Quy ché ngi bg vé Quan Tri Cong ty Cé Phan Céap- Nhwa Vinh Khdnh

QUY CHE NOI BO QUAN TRI

CONG TY CO PHAN CAP NHUA VINH KHANH
(Ban hanh theo Quyét dinh S6: QD/Vcom/HDQT/ 13 do Chu tich HBQT Cong ty
ky ngay...... thang 05 nam 2013)

Chuong I: QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1.1. Quy ché nay duoc xay dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan va van dung nhtrng thong 1¢ qudc té tot nhat vé quan tri cong ty phu hop véi diéu
kién ctia Viét Nam, nham dam bao su phat trién bén viing cia thi truong ching khoan
va gop phan lanh manh hoa nén kinh té.

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va
loi ich hop phéap cua c¢6 dong, thiét lap nhirng chuin myc vé hanh vi, dao dic nghé
nghiép cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc diéu hanh, Ban kiém soat
va can bo quan 1y, 1a co s& dé danh gia viéc thuc hién quan tri cong ty cua cong ty Co
phan Cap -Nhya Vinh Khanh.

1.2 Dé thyc thi mot chinh sach 1 rang vé Quan trj cong ty va dam bao sy phat trién
bén viing va minh bach cua Cong ty, Quy Che nay quy dinh:

a, Nhiing nguyén tac co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé quyén va loi ich hop phap
cua c6 dong;

b, ‘Thém quyén, nghia vu va quy trinh, phuong thirc hoat dong ctia cac can bd quan ly,
di€u hanh trong Cong ty;

¢, Thiét 1ap nhitng chuan muc v€ hanh vi, dao dtrc nghé nghi€p cua cac thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat va Tong giam doc diéu hanh cung can bo quan 1y cap cao.

d, Quy dinh cac quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat, Tong giam doc diéu hanh va can bo quan ly cap cao khi tham gia vao qua trinh
quan tri cua Cong ty. Dong thoi, Quy Ché 1a co s& dé danh gia viéc thuc hién quan tri
tai Cong ty.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

2.1. Céc thuat ngir da dugc dinh nghia tai Diéu 18 cia Cong ty thi mic nhién dugc hicu
va ap dung tuong ty trong Quy Ché nay. Cac thuat nglt dugc dinh nghia va tir viét tat
dudi day s€ co nghia nhu sau:

a. Quan tri cong ty 1a hé thdng cac quy tic dé dam bao cho cong ty dugce dinh hudng
di€u hanh va dugc kiém soat mot cach cé hi¢u qua vi quyén loi cua c6 dong va nhirng
nguoi lién quan dén cong ty.

b. Nguoi c6 lién quan Theo quy dinh tai Piéu 1 ciia Diéu 1é Cong ty 1a ca nhan hodc
t6 chire duge quy dinh tai Khoan 17 Diéu 4 cta Luat Doanh nghiép va Khoan 34 Diéu 6
Luat Ching khoén va cac ddi tugng khac dugc quy dinh tai cac quy ché co lién quan
cua Cong ty.
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c Diéu I¢: La vin ban ghi nhirng diéu khoan quy dinh muyc dich, nguyén tic co ban vé
t6 chirc va hoat dong cua Cong ty, bao gom moi sura d6i, b sung tai ting thoi diém sau
khi duoc thong qua hop 18 boi Pai hoi dong cd dong.

d. Dai hpi dong co dong ( “DHDCD?” ): La mot hoi nghi 16n bao gdm tat ca cic cd
déng c6 quyén biéu quyet hoac uy quyén biéu quyét cac van dé quan trong ctia Cong ty;
13 co quan c6 thim quyén cao nhét cia Cong ty.

e. Hpi dong qudn tri ( “HPQT”): La co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhan
danh Cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua Cong ty khong thude
tham quyén cua Pai hoi dong cd dong va chiu trach nhiém quan 1y Céng ty vi cac
quyén loi hop phép cua cd dong.

- Thanh vién Hi dong quén tri khong diéu hanh 1a thanh vién Hoi dong quan trj
khong phai la Tong giam doc, Pho Tong giam doc, K& toan truong va nhiing can bd
quan ly khac dugc Hoi dong quan tri bo nhiém.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap 1a thanh vién Hoi dong quan tri dap ung céc
dieu kién sau:

+ La thanh vién Hoi }iong quan tri khong (,iiéu hanh va khéng phai la nguoi co
lién quan voi Tong giam doc, Pho Tong giam doc, K& toan truong va nhimg can bo
quan ly khac dugc Hoi dong quan tri bd nhi¢m;

+ Khong phai l1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc, Pho Tong giam

dbc clia cac cong ty con, cong ty lién két, cong ty do cong ty dai ching nim quyén
kiém soat;

+ Khong phai 1 ¢6 dong 16n hodc nguoi dai dién cia c¢b dong 16n hodc ngudi o
lién quan cua c6 dong 16n cua cong ty;

+ Khong lam viéc tai cac to chirc cung cp dich vu tu van phap luat, kiém toan
cho cong ty trong hai (02) ndm gan nhat;

+ Khong phai 14 d6i tac hodc nguoi lién quan cia ddi tac co gia tri giao dich
hang nam vai cong ty chiém tir ba muoi phan trdm (30%) tré 1én tong doanh thu hodc
tong gia tri hang hod, dich vu mua vao cta cong ty trong hai (02) ndm gan nhat.

g. Ban kiém sodt ( “BKS” ): La co quan chiu trach nhiém giam sat HPQT va can bo
quan ly trong viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty, chiu trach nhi€ém trude Pai hdi dong
c6 dong vé vi¢c thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

h. Can by qudn ly: Theo quy dinh tai Diéu 1 cia Piédu 1¢ bao goém Tong Gidm dbc diéu
hanh, cac Pho Tong Gidm doc, K€ todn trudng va cac cap quan ly do Hi dong quan tri
phé chuan.

i. Cé dong Ion: 1 c6 dong hodc nhom cb dong so hitu truc tiép hodc gian tiép tir nim
phan tram (5%) tr¢ 1én s6 cd phan pho thong c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

2.2. Trong Quy che nay, cac tham chiéu téi mot hodc mot sé diéu khoan hodc van ban
phap luat s& bao gdm ca nhitng stra d6i bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

Piéu 3. Nguyén tic quan tri cong ty

Céc nguyén tic quan tri cong ty bao gom:

- Tuan thu luat phap hién hanh va thong 1€ xa hoi;
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- Pam bao mot co ciu quan tri hi€u qua;
- Pam bao quyén loi ctia ¢ dong va dbi xir cong bang giita cac cd dong;
- Pam bao vai trd cua nhitng ngudi c¢6 quyén loi lién quan dén cong ty;
- Cong khai va minh bach trong hoat dong cta cong ty;

- Hoi dong quan tri phai dam bao viéc dé ra dinh huéng chién lugc cho Cong ty, dam
bao viéc giam sat co hiéu qua moi hoat dong san xuét kinh doanh ctua Céong ty ciing nhu
viéc diéu hanh cua Tong giam ddc va cac can bo quan ly khac. Hoi dong quan tri c6 it
nhit 1/3 thanh vién 1a doc 1ap.

- Ban kiém soat 1a co quan dai dién cho ¢ dong kiém soat hoat dong quan tri va quan
ly diéu hanh cong ty. Kiém soat toan b0 hé théng tai chinh va viéc thuc hién cac quy
ché cua cong ty.

Diéu 4: Quy tic dao dirc kinh doanh

Quy tic dao due kinh doanh (hay con goi la “Quy tic ung xu” ) cua Cong ty 1a dinh
hudng co ban vé cach g xu, noi lén trach nhiém va bdn phan cua cac cap quan ly va
nhan vién cua Cong ty dbi véi cac bén co quyén loi lién quan, bao gdm cac nhan vién,
khéch hang, ddi tac kinh doanh, cd dong, nguoi tiéu dung, phép luat, cdc co quan nha
nudc va xa hdi bén ngoai.

-Quan hé chuyén mén: N§ luc xay dung uy tin, long tin, thién cam d6i voi moi ca
nhan, t6 chirc thong qua khong ngimg nang cao tinh hiéu qua, nang lyc, tiém niang phat
trién va sang tao;

- Ton trong va canh tranh lanh manh véi tit ca cac ddi tac cung kinh doanh cung nganh
nghé;

- Chéng gian 1an thuong mai dudi moi hinh thic ké ca hdi 16 dé duoc loi thé canh
tranh.

- Quan hé cé dong: Dibu 1é Cong ty phai xac 1ap va quy dinh 10 rang vé cac m01 quan
hé, vai tro, trach nhiém va quyén loi cua co dong va cac van dé lién quan dén cd dong
trén nguyén tic cong khai va minh bach.

- Quan hé véi ngwoi lao déng: Tuan thu Luat Lao dong hién hanh vé tuyén dung, ky
két HDLD, tham gia BHXH, BHYT, BHTN, ky luat lao dong, cho théi viéc va sa thai
nhan vién lam viéc trong cong ty. Pam bdo an toan lao dong va v¢ sinh lao dong

- Péi xir binh dang voi tat ca nguoi lao dong tir khau tuyén dung, co hdi lam viéc va
thang tién chuyén mon. Pong vién khen thuong ci nhan, phong, ban hoan thanh xuét
sdc nhiém vu dugc giao, dong thoi ky luat ho khi ¢é sai pham, hinh thirc xir 1y ky luat
tuy theo muarc dg sai pham.

- Tudn thii ludt phdp va quan hé céng dong:

- Vi€c tuan thu luat phap la diéu bt budc va c6 ¥ thirc tu nguyén thyuc thi : Cac quy
pham vé kinh doanh san Xuat (Luét Doanh nghié¢p, Luat Thuong Mai), vé nghia vu tai
chinh (Cac Luat vé Thue), veé Tai nguyén- Moi truong (Cac Luat Moi truong, Luat
PCCC, Quy dinh vé an toan lao dong vé sinh lao dong, dang kiém.. ), vé lao dong tién
lwong (Luat Lao dong va cac quy dinh vé tién luong), vé chat luong san pham (Luat
chat lugng san pham hang hoa, Luat bao vé nguoi tiéu dung...).v.v.. ;
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- Pam bao mdi truong san xuat kinh doanh khéng lam anh huong dén cong dong xung
quanh, tao moi quan hé hiru hdo thong qua céc hoat dong phong trao xa hoi, doan the.

Chuwong II: CO PONG VA PAI HQOI PONG CO PONG

Diéu 5. Quyén cuia co dong

1. CH ddng co day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac
van ban phap luat lién quan va Picu I¢ cong ty, dac biét la:

a) Quyén tu do chuyén nhuong co phan dd duogc thanh toan day du va dugc ghi trong sd
¢ dong cua cong ty, trir mot sO truong hop bi han ché chuyen nhuong theo quy dinh
ctia phap luat, Piéu 1é cong ty va quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong;

b) Quyén duoc d01 Xt cong bang. Mbi c¢b phan ciia ciing mot loai déu tao cho cd dong
so hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop cong ty co cac loai co
phan uu dai, cac quyén va nghia vy gin lién véi cac loai c6 phan wu dai phai dugc cong
bd day du cho c6 dong va phai dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

¢) Quyén dugc thong bao dy du thong tin dinh ky va thong tin bat thudng vé hoat dong
cua cong ty;

d) Quyen va trach nhiém tham gia cac cudc hop Dai hoi dong co dong va thuc hién
quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén hodc thuc hién bo
phiéu tir xa;

d) Quyén duoc vu tién mua cb phan méi chao ban tuong tmg véi ty 1é sé hiru ¢6 phan
trong cong ty.

2. CH dong co quyen bao vé cac quyen lgi hop phép cia minh. Trong truong hop quyét
dinh cua Pai hoi dong co dong, quyét dlnh ciia Hoi dong quan tri vi pham phap luat
hodc vi pham nhiing quyen loi co ban cua co dong theo quy dinh cua phép luat, c6 dong
c6 quyén dé nghi huy quyét dinh dé theo trinh ty, tha tuc phap luat quy dinh. Truong
hop cac quyet dinh vi pham phap luat gay t6n hai toi cong ty, Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Tong giam . déc dleu hanh phai dén bu cho _cong ty theo trach nhiém cua
minh. C6 d6ng c¢6 quyén yéu cau cong ty boi thuong ton that theo quy dinh ciia phap
luat

3. Cong ty co trach nhiém xay dyng co céu to chue cong ty hop 1y, xdy dung hé thong
lién lac hi€u qua véi céc c6 dong dé dam bao:

a. Co dong thuc hién dy di cac quyén theo phap luat va Diéu 1& cong ty quy dinh;

b. C6 dong dugc ddi xir cong bang.

c. Cac c6 dong nho 1é con duoc bao \G quyén cia minh thong qua hanh dong tap the.
Hanh dong tap thé 13 mot nhom cac cd dong thiéu s, khong c6 duge mot quyén nao do
khi dung riéng ré, co thé két hop lai v6i nhau de c6 duge s phiéu biéu quyét & mot
mirc nhit dinh dé c6 thé cing nhau c6 duoc quyén do.

Piéu 6. Chinh sach co tirc ctia Cong ty
6.1 Quyén nhdn Co tirc:
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Cé tre la khoan loi nhuén rong duoc tra cho mdi ¢d phan bang tién mit hoac
bang c6 phiéu tir nguon lo1 nhuén con lai cua cong ty sau khi da thuc hién nghia vu vé
tai chinh. Nhan c6 tirc 1 mot trong cac quyén cia co dong.

6.2 Phuong thirc thanh todn cé tirc:

Cb tirc s& duoc chi tra bang tién hodc bang c6 phiéu cua Cong ty duoc quy dinh
tai Dieéu 39 Dicu 1€ Cong ty.

Néu chi tra bang c¢d phiéu cua Cong ty, viéc phat hanh ¢6 phiéu dé tra cb tic
phai duoc Pai hoi dong C6 dong phé chuan. Hoi dong quan tri phai trinh Nghi quyét
Dai hoi dong Co dong thong qua phuong an phat hanh c6 phiéu cing voi bao céo tai
chinh duoc kiém toan gan nhat t6i Uy ban Chang khoan Nha nude va cong b6 thong
tin trén cac phuong tién thong tin dai ching tdi thiéu mudi (10) ngay lam viéc trude khi
thuc hién viéc phat hanh.

6.3 Thu tuc va trinh ty chi tra 6 tirc:

Can clr vao tinh hinh san xuét kinh doanh va cac ké hoach dau tu cia Cong ty,
Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém dé xuat murc ¢6 tirc va phuong thirc chi tra c6 tuc
hang nam ddi voi ting loai c6 phan dé trinh Pai hoi dong C6 dong phé chuan.

Dai hoi dong C6 dong thao luan va thong qua muc cd tic hang nam ddi vi mdi
loai c6 phan nhung khong duogc vugt qua mire do Hoi dong quan tri dé xuat.

Can cir vao sy phé chuan cta Pai hoi dong Co dong, Hoi dong quan tri s& quyet
dinh va thong bao vé mic chi tra va hinh thtc chi tra cd tirc, tan suat chi tra (s6 1an cb
tirc dugc chi tra trong nam).

Hoi dong quan tri 1ap danh sach cd doéng duoc nhan cd tlc can ctr vao sb dang
ky co dong hodc danh sach cd dong cua Trung tdm luu ky ching khoan tai ngay chét
quyén nhan ¢b tc. Ngay chdt quyén nhén c6 tirc s& do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

Thyc hién cong b6 thong tin vé viée chi tra co tuc: loai c6 phan, ty 18 cd tirc,
ngay chdt quyén, thoi gian va thi tuc thanh toan c¢6 tirc. Thyc hién chi tra cb tirc theo
cong bo.

Piéu 7. Trach nhiém ciia c6 dong 16m

1. C6 dong 16n khong dugce loi dung wu thé ctia minh gay t6n hai dén cac quyén, loi ich
cua cong ty va cta cac co dong khac.

2. C6 dong 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh ciia phép luat.

Diéu 8. Diéu I¢ cong ty

1. biéu 1€ cong ty khong dugce trai voi cac quy dinh tai Luat Doanh nghi€p va cac van
ban phap luat co lién quan.

2. biéu 1¢ cong ty dugc xdy dung trén tham chiéu Diéu 1é miu tai Phu lyc cua Thong tu
121/2012/BTC, B0 tai chinh ky ngay 26 thang 7 nam 2012 va c6 hiéu luc ké tur ngay
17/9/2012.

Diéu 9. Trinh ty thi tuc triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi dong cé dong
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Dai Hoi ddng cb dong dugc quy dinh tai Diéu 13 Diéu 1¢ Cong ty. Mot sé quy dinh khi
tién hanh Dai hdi dong cd dong duogc thiét 1ap nhu sau:

1. Cong ty quy dinh vé trinh tu, thi tuc triéu tap Dai hoi dong cb dong tai Piéu 17 ban
bicu I¢, gdbm cac ndi dung chinh sau:

a. Lap chuong trinh nghi sy, bao gém cac du thao Bao cao tai chinh, Bao cao cua Hoi
déng quan tri, Bao céo ctia Ban Kiém soat, cac thuyét trinh Dy &n, hay bao céo can stra
d6i.v.v. ma theo Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan va Diéu 1& quy dinh phai duoc
Dai hoi dong cb dong thong qua;

b. Chét danh sach c6 dong du didu kién tham du va biéu quyét tai Dai hoi hoi dong;

c. Thong bao trié¢u tap Pai hoi déng cd dong: Chuong trinh nghi sy, cac du thao bao cao
, ngay gio, dia diém Dai hoi.v.v. duge quy dinh tai Piéu 17 ban Piéu 18.

2. Tién hanh Dai hoi c¢6 dong va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong

a. Kiém tra tu cach c6 dong: Co dong va cac dai dién dugc uy quyen c6 quyén tham dy

Dai héi va duoc quy dinh tai Piéu 15 ban Diéu 1é Cong ty. Ban t6 chirc Dai hoi kiém
tra va thong ké sd dai biéu va so hiru cd phan tham du Pai hoi;

b. Céc diéu kién tién hanh Dai hoi c¢6 dong dugc quy dinh tai Diéu 18 ban Diéu 1¢ Cong
ty. Sau khi Thu ky cong ty hay nguoi cia Ban to chirc Pai hoi thong bao du diéu kién
tién hanh Pai hoi, cha toa (Chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong quan
tri dugc bau thay thé khi Chu tich ving mat) s& khai mac Dai Hoi.

c. Bau Ban kiém phicu

- Khoan 2 Diéu 19 ban Diéu Lé quy dinh vé Ban kiém phiéu, thé biéu quyét va cach
tién hanh biéu quyét tai Dai Hoi Dong c6 dong;

- Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 14 thanh vién Hoi dong quan tri hodc tng ctr
vién thanh vién Hoi ddng quan tri, khong phai 1a thanh vién Ban Tong giam dbc va
g cr vién thanh vién Ban Tong giam ddc;

- Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va 1ap bao cao bang vin ban vé két qua
kiém phiéu sau khi két thiic Pai Hoi. Bao cdo nay s& duoc cung cap cho cic c¢d dong
thong qua trang thong tin dién tir ciia Cong ty va bang ban in tai vin phong tru s& chinh
cua Cong ty. Bao cao vé két qua kiém phiéu phai c6 chir ky cua tit ca cac thanh vién
Ban kiém phleu Céc thanh vién tir chdi ky bao cdo nay s€ phai giai thich ly do tur chéi
bang chir viét ngay dudi bao céo két qua kiém phiéu.

- Thu ky cong ty luu bao mat cac két qua kiém phiéu biéu quyét nay ciung voi Bién ban
Dai hoi.
3. Bién ban Pai hoi va Thong qua quyét dinh cta Dai hoi déng c6 dong

a. Trong subt thoi gian dién ra Pai Hoi, bt dau tir Bién ban kiém tra tu cach cd dong,
dién vin khai mac va thong qua chuong trinh nghi sw cia Chu toa, Thu ky cong ty hodc
Ban thu ky Pai hoi (Theo yéu cau ctia chu toa hay ctia da sé ¢6 dong tham du Dai Hoi)
phai ghi chép 13 rang trinh ty dién bién, ndi dung bao céo, thao ludn, biéu quyet va két
qua biéu quyet clia ting van dé mot theo trinh tu. Cac _quy dinh bat budc vé bién ban
Pai hoi dong ) dong duoc quy dinh tai Diéu 22 ban Diéu 1¢ Cong ty.

b. Cubi cudc hop Pai hoi déng cd dong Thu ky cong ty hoac Ban thu ky DPai hoi co
trdch nhi¢m tong két cac van dé da dugc Pai Hdi1 biéu quyét thanh mdt Quyét nghi.
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Quyet nghi nay dugc doc lai cho toan thé Pai Hoi tham tra lai va duyét tan thanh.
Quyet nghi dugc Dai Hoi tan thanh s& la Nghi Quyét cua Pai Hoi. Viéc théng qua
quyét nghi ciia Pai Hoi dong c6 dong dwoc quy dinh tai Diéu 20 ban Diéu 16 Cong ty.

4. Cac kiém toan vién doc 1ap co thé duoc moi tham dy Pai hoi dé tu van cho viée
thong qua céc bao céo tai chinh ndm (Khoén 2, Bi¢u 13 ban biéu I¢ Cong ty).

5. Tham quyé‘n va :[hé thirc 1dy y kién ¢ dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh
cua Pai hdi dong c6 dong duge quy dinh tai Diéu 21 ban Bicu 1¢ Cong ty.

6. Tét ca trinh tu, thu tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong phai xay dung
va cong bd trén trang thong tin dién tir cua cong ty theo quy dinh cia Luat Doanh
nghi¢p, cac van ban phép luat lién quan va Diéu 1€ cong ty.

Diéu 10. Bo cio hoat dong ciia Hoi dong quan tri tai Pai hi dong cd dong thuong
nién

Béo cao hoat dong cua Hoi déng quan tri trinh Pai héi déng ) dong thuong nién tbi
thiéu phai bao gdm céac ndi dung sau:

- Banh gia tinh hinh hoat dong ctia cong ty trong nam tai chinh,;

- Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cua Hoi déng quan tri va tung thanh vién Hoi
dong quan tri;

- Tong két cac cudc hop ctia Ho1 dong quan tri va cac quyét dinh ciia Ho1 dong quan tri;
- Két qua giam sat doi véi Tong gidm doc di€u hanh;
- Két qua giam sat doi véi cac can by quan ly khac;

- Cac ké hoach trong tuong lai.

Diéu 11. Bio cdo hoat dong ciia Ban kiém soat tai DPai hdi dong c6 dong thuong
nién

Bao c4o hoat dong ctia Ban kiém soat trinh Pai hoi dong c6 dong thudng nién tdi thiéu
phai bao gdm céc ndi dung sau:

- Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat va tung thanh vién Ban
kiém soat;

- Téng két cac cudc hop cua Ban kiém soat va cac quyét dinh cua Ban kiém soat;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia cong ty;

- Két qua giam sat d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc diéu hanh va
cac can bg quan ly khac;

- Bao cdo danh gia su phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri,
Téng giam dbc diéu hanh va cb dong.

Chuong III:
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HQI PONG QUAN TRI
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Piéu 12. Trinh ty thi tuc dé cir, bau thanh vién Hi ddng quan tri

1. Thong tin lién quan dén cac tmg vién Hoi ddng quan tri (trong truong hop da xac
dinh dugc trude cac ing vién) duge cong b t6i thiéu bay (07) ngay trudc ngay triéu
tap hop Dai hoi ddng c6 dong trén trang thong tin dién tir ctia cong ty dé co dong c6 thé
tim hiéu vé cac ng vién nay truge khi bo phleu Thong tin lién quan dén cac tng vién
Hoi dong quan tri dugc cong b6 tbi thiéu bao gom Ho tén, ngay thang nam sinh; Trinh
d6 chuyén mén; Qua trinh cong tac; Tén cac cong ty ma ng vién dang nim giit chirc
vu thanh vién Ho1 ddng quan tri va cac chirc danh quan 1y khac; Céc loi ich c6 lién
quan t&i cong ty (néu c6); Cac thong tin khac (néu co).

Céc tng vién Hoi dong quan tri ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thuyc,
chinh x4c va hop 1y cia cac thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién
nhiém vu cua thanh vién Hoi dong quan tri mét cach trung thuc néu dugc bau lam
thanh vién Hoi1 ddng quan tri.

2. Thanh phén va nhiém ky cua Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc quy dinh tai Piéu
24 ban Dleu 1¢ Cong ty.SH lugng thanh vién la 05 (nam) va gitr nhiém ky 05 (nam)
nam. Tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong
quan tri doc 1ap 1a 02 ding theo quy dinh.

3. Céc cb dong narn gilr co phan co quyen bleu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau
(06) thang co quyen gop s6 quyén biéu quyét cua tung nguoi lai voi nhau dé d& cir cac
ing vién Hoi dong quan tri. Cb dong hodc nhom c6 dong ndm gilr tir 5% dén duédi 10%
téng s6 ¢o phan cd quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) ung vién; tir 10% den dudi
30% duoc dé ctr ti da hai (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr ti da ba
(03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir toi da bon (04) ing vién; tir 50% dén
dudi 60% dugc dé cir tdi da nam (05) Gng vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir toi
da sau (06) tmg vién; tir 70% dén 80% duogc dé cir toi da bay (07) tng vién; va tir 80%
dén dudi 90% duoc dé ctr tdi da tam (08) ung vién.

4. Truong hop s6 lugng cac ung vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va Gmg cir van
khong du s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé ctr thém tng cir
vién hoic t6 chirc dé cir theo co ché cua Quy ché ndi bod quan tri nay:

- Pé clr ngudi trong cac Cdn bé qudan Iy ciia Cong ty tham gia vao Hoi dong quan tri ;

- Rut bot s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri trong nhiém ky. Néu so thanh vién la
s6 chin thi Chu tich Hoi dong quan tri co quyen quyét dinh biéu quyet tan than hay
khong tan thanh khi xay ra truong hop 50% dong thuan 50% khong dong thuan;

- Co ché dé cir hay cach thirc Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cur ung cu vién Hoi
ddng quan tri phai dugc cong b 18 rang va phai duoc Pai hoi dong cd dong thong qua
truwde khi tién hanh dé ci.

5. Cong ty quy dinh va hudng ddn cu thé cho ¢6 dong viéc bo phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan tri theo phuong thirc don phiéu.

Piéu 13. Trinh ty thii tuc mién nhi¢ém va bai nhi¢m thanh vién Héi dong quan tri

1. Tu cach thanh vién Ho1 ddng quan tri:
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- Thanh vién Hoi dong quan tri 1a nhimg nguoi khéng thude d6i twong ma phap luat va
Diéu 1é cong ty cam lam thanh vién Hoi d6ng quan tri. Thanh vién Hoi dong quén tri co
thé khong phai 1a ¢ dong cia cong ty.

- Cong ty dai chung can han ché thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém cac chic
danh quan 1y trong bd may diéu hanh cta cong ty dé dam bao tinh doc lap cua Hoi dong
quan tri.

- Chu tich Hoi ddng quan tri khong dugc kiém nhiém chirc danh Tong giam dbc diéu
hanh trir khi vi¢c kiém nhi¢m nay dugc phé chuin hang nam tai Dai hoi dong ) dong
thuong nién.

2. Trong trudong hop mot thanh vién bi mét tu cach thanh vién theo quy dinh ctia phap
luat va biéu 1€ cong ty tai Diéu 24, khoan 4, bi cach chirc, mién nhiém hoic vi mot ly
do nao d6 khong thé tiép tuc lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Hoi dong quan trj c6 thé
b6 nhiém nguol khac tam thoi lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu
24, khoan 4 Piéu 1é cong ty. Vlec bau mol thanh vién Hoi dong quan tri thay thé phai
duoc thuc hién tai Dai hoi dong ) dong gan nhéat.

Diéu 14. Quyén han,Trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1.Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 day du cac quyén theo quy dinh ctua Luit Doanh
nghi€p, cac van ban phap luét lién quan va Diéu 1¢ cong ty quy dinh tai Diéu 25, dic
biét 13 quyén dugc cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cua cong ty va cua cac don vi trong cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri phai tuan thu ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

3. Thanh vién H01 dong quan tri €O trach nhiém thu:c hién céc nhiém vu cua minh mot
cach trung thyc, can trong vi quyen loi t6i cao ctia co dong va cua cong ty.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém tham dy day du cac cudc hop cua Hoi
ddng quan tri va c¢6 ¥ kién rd rang vé cic van dé dugc dua ra thao luan.

5. Thanh vién Hoi dong quan trj ¢ trach nhiém cong bd cho cong ty cac khoan thu lao
ma ho nhan dugc tir cdc cong ty con, cong ty li€n két va céc td6 chirc khac ma ho la
nguoi dai dién phan von gop cua cong ty.

6. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng nguoi cé lién quan khi thuc hién giao
dich c6 phan cua cong ty phai bdo cao Uy ban Chung khodn Nha nudc va thuc hién
cong bo thong tin ve viéc giao dich nay theo quy dinh cua phép luét.

7. Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho cac thanh vién Hoi dong quan tri sau
khi c¢6 su chip thuin ctia Pai hoi déng c¢6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao

hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi
pham phap luat va Diéu 18 cong ty.

Diéu 15. Trach nhiém va nghia vu cua H¢i dong quan tri

1. HoO1 ddng quan tri phai tuan tha dﬁy da trach nhi€ém va nghia vu theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

2. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém trudc cac cd dong vé hoat dong cia cong ty.
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3. Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat déng cua cong ty tuan thu cac quy
dinh cta phap ludt, Diéu 18 va cac quy dinh nodi bo cua cong ty, d6i xur binh dang d6i
v6i tit ca co dong va ton trong loi ich ctia ngudi ¢ quyén loi lién quan dén cong ty.

4. Hoi déng quan tri xay dung céc quy dinh vé trinh ty, thi tuc dé ci, Umng cu, bau, mién
nhiém va béi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va trinh ty, thi tuc to chic hop Hoi
dong quén tri gdm cac ndi dung chu yéu sau:

a) Trinh ty va thu tuc dé ctr, ing ctr, bau, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri:

- Tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri;

- Cach thirc dé ctr nguoi va ing ctr vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri ciia ¢ dong,
nhom c6 dong theo quy dinh cia phap luat va Dicu I¢ cong ty;

- Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri;

- Céc truong hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri;

- Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi d@)ng quan tri.

b) Trinh ty, thu tuc td chirc hop Hoi dé)ng quan tri:

- Thong béo hop Hoi déng quan tri (gé)m chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai
liéu lién quan va céc phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong thé du
hop);

- Diéu kién t6 chirc hop Hoi déng quan tri;

- Cach thirc biéu quyét;

- Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;

- Ghi bién ban hop Hoi déng quan tri;

- Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri.

5. Hoi déng quan tri c6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen thuong
va ky luat doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc di€u hanh va cac can bo
quan 1y khac.

6. Hoi ddng quan tri co trach nhiém bao cao hoat dong cua Hoi ddng quan tri tai Pai hoi
dong c6 dong theo quy dinh tai Bieu 10 Quy ché nay.

Diéu 16. Hop Hgi dong quan tri

1. Hoi déng quan tri td chirc hop theo dung trinh ty dugc quy dinh tai biéu 27 Diéu 18
ctia cong ty. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi ddng quan tri
thuong ky, 1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay
trude ngay hop du kién. Chu tich c6 thé triéu tip hop bat ky khi nao thay can thiét,
nhung it nhat 1a mdi quy phai hop mot (01) lan.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va céc
thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc
hop. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duoc luu giit theo quy dinh ciia phap luat va
Diéu 1¢ cong ty.
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3. Cudc hop cua Hoi déng quan tri co6 thé t6 chirc theo hinh thirc nghi sy gitra cac thanh
vién cua HQi dong quan tri khi tat ca hodc mot s6 thanh vién dang ¢ nhiing dia diém
khéc nhau v6i diéu kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc
hop;

b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi.

4. Nghi quyét theo hinh thire liy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co 86 y kién
tan thanh cua da sd thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyet Nghi quyét nay
c6 hi¢u lyc va gid tri nhu nghi quyet dugc cac thanh vién Hoi dong quan tri thong qua
tai cudc hop dugc triéu tap va td chure theo thong 1€.

Piéu 17. Thi lao ciia Hdi dong quan tri

Thu lao, va cac c}}i phi ma thégnh vién Hoi déng quan tri dugc nhan theo quy dinh tai
khoan 7,8,9,10 Diéu 25 ban Dicu 1¢ Cong ty.

1. Thu lao cua Hoi ddng quan tri dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua hang nim va
duoc cong bo theo quy dinh.

2. Trudong hop thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh trong b may diéu
hanh cta cong ty va cac cong ty con thi thu lao dugc cong bd phai bao gom cac khoan
luong, thudng gan véi chiic danh dieu hanh va céc khoan thu lao khéc.

3. Thu lao, cac khoan lgi ich khac va chi phi do cong ty thanh toan, cip cho timg thanh
vién Ho1 dong quan tri duge cong bo chi tiet trong Bao cdo thudong nién cua cong ty.

Di¢u 18: CAc tiéu ban ciia Hdi ddng quan tri

M&i khi quy mé Cong ty dugc mé rong Hoi dong quan tri s& thanh 1ap cac tiéu ban dé
ho trg hoat dong cua Hoi dong quan tri. Ho1 dong quan tri quy dinh chi tiét vé viée
thanh 1ap, trach nhi€m cua céc tiéu ban va trach nhiém cua ting thanh vién.

1. Céc Tiéu ban cua Hoi déng quan tri cé thé duogc xac 1ap theo Diéu 1¢ bao gém:
- Tiéu ban chinh sach phat trién
- Tiéu ban nhan su
- Tiéu ban luong thudng
- Va céc tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét cua Pai hoi déng cd dong.

2. Tiéu ban nhén su va tiéu ban luong thuong phai c6 it nhat mot (01) thanh vién Hoi
dong quan tri doc lap 1am trudng ban.

3. Hién tai HoO1 d(“mg quan tri ctr thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap phu trach riéng vé
tung van dé nhu lvong thudng, nhan sy.

a) Thanh vién Ho1 dong quan tri ddc 1ap phu trach vé nhan su c6 trach nhiém 1a :
- Gop y kién do1 véi cac dé xuat vé dé cu, bo nhi¢m, bai nhiém thanh vién HQi1 dong
quan tri va cac can b quan 1y dua trén cac tiéu chi vé pham chat va nang luc duoc quy
dinh trong Diéu L¢ va Quy ché nay.
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- Chu tri viéc xay dung NOi quy ]ao dong, Thda udc lao dong tap thé, dir}h muc lao
dong va vi¢c thuc hién ky hop dong lao dong v.v. véi Tong gidm doc dieu hanh va
Chu tich Cong doan Cong ty;

- Chu dong xay dung va dé xuat voi Hoi dong quan tri vé ké hoach phat trién ngudn
nhan luc; phat hién, tuyén chon, dio tao va bdi dudng Can bd quan 1y cap cao. Dé xuat
viéc tuyén chon va bd nhiém Téng Giam doc diéu hanh, Téng Giam doc diéu hanh
thué ngoai;

- Pinh ky (tdi thiéu 12 mdi ndm hai 14n) dé4nh gid quy mo va thanh phan cua Hoi dong
quan tri va can b quan ly, cac diéu ki¢n bd nhiém va dua ra khuyén nghi lién quan tdi
nhitng thay d6i can thiét dé trinh 1én Pai hdi dong c6 dong trong ky dai hdi tiép theo;

- Xay dung quy trinh danh gia hoat dong va cic tiéu chi danh gia cua Hoi dong quan tri
va danh gia tinh hiéu qua cac thanh vién ctia Hoi dong quan tri duoc quy dinh tai Diéu
24 cta Quy ché nay. Quy trinh danh gia hoat dong va cac tiéu chi danh gia nay ciing
duoc ap dung cho ca Tong giam ddc diéu hanh va Bo may quan 1y.

b) Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap phu trach vé luong thudng c6 trach nhiém la :

- P& xuét vé& chinh sach thu lao (lwong thudng va cac loi ich khac) d6i v6i cac thanh
vién HQ1 dong quan tri dé H)1 dong quan tri gop y, xem xét sy phu hop véi ting thoi ky
trudc khi trinh Dai Hi dong c6 dong thong qua;

- B¢ xuat vé chinh sach vé luong thudng va cac 1gi ich khéac doi voi cac can b quan ly
cap cao cua Cong ty;

- Pinh ky (mdi ndm it nhét hai (02) 1an) danh gia quy mo va co cau luong thuéng va loi
ich khac cua ting thanh vién Hoi dong quan tri va B may quan Iy va dua ra khuyén
nghi lién quan téi nhitng thay doi can thiét dé trinh 1én Pai hoi dong cb dong trong ky
dai hoi tiép theo.

- B¢ xuat hinh thirc khen thuong, mirc d6 khen thuéng. Dé nghi cic ca nhan (cac thanh
vién ctua Hoi dong quan tri, Téng giam ddc diéu hanh va cac can bd quan 1y cép cao) va
tap thé (Hoi dong quan tri, B may quan 1y) dugc khen thudng hodc bi thi hanh ky luat
dugc quy dinh tai Didu 25 ciia Quy ché nay.

Thanh vién phu trach lwong thudng phai liém chinh va nim vimg nhitng nguyén tic co
ban ve kinh t&, tai chinh va Luat lao dong, Luat thi dua khen thudng va ky luat.

Tat ca cac quy dinh vé thu lao, vé tién luong (bao gdm ca cac phu cdp va luong thang
13), cac chi phi vé thuong, mua bao hiém, cong tac phi.v.v. dugc quy dinh mot trong
cac vin ban ctia Cong ty mang tinh phap 1y nhu Diéu 18, Quy ché ndi bo vé quan tri
cong ty, Quy che tai chinh, Noi quy lao dong, Thoa udc lao dong tap thé, Hop dong lao
dong va mot s6 quy ché do Chu tich HDQT thay mat Hoi dong quan tri ban hanh dung
luat hoac thong 1¢ dugc xac lap 1a cac khoan chi dugce trir khi xac dinh thu nhap chiu
thué trong ky ctia Cong ty.

Chuong IV: CAN BQ QUAN LY

Pi¢u 19: T6 chirc bd may quan Iy va cin bd quan Iy
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1. Tb chuc b may quan ly duoc quy dinh tai Diéu 28 ban Diéu 1é cong ty. Hién tai
Cong ty dang co co céu td chirc gom mot Tong Giam ddc, hai Pho Tong Giam doc
dugc goi chung 12 Ban Tong Giam dbc va mot Ké toan truong do HDQT bo nhiém.

2. Can bd quan 1y: Puoc quy dinh tai Diéu 29 ban Diéu 18 cong ty

- Mdi chtrc danh quan 1y it nhiéu déu gan lién v6i mot nghé nghiép chuyén moén tuong
ng, doi hoi nguoi phu trach phai c6 dao tao, c6 ky nang t6 chtrc, kinh nghiém va ning
lwc. Ngoai ra nguoi lam quan ly phai can c6 tu cach, dao duc dé tao uy tin, 10ng tin véi
nhan vién va c¢6 dong, gan chat ho thanh mot khéi théng nhét, tao sttc manh ndi luc va
cung nhau tlen 1én. Vi vay viéc tuyén dung can bo quan Iy doi hoi phai qua sat hach va
tuan thu mot s6 yéu cau nhat dinh tiy theo timg chtrc danh.

- Pho Tong glam déc phu trach kinh doanh ki€ém nhiém Phé Tong giam dbc thudong
tryc dugc Tong giam déc uy quyén thay mit diéu hanh toan by moi hoat dong cua
Cong ty khi Tong giam ddc vang mat hodc ban giai quyét cac cong viéc cuia HDQT.

- Pho Tong giam dbc phu trach san xuit dugc giao trach nhiém quan 1y diéu hanh khéi
san xuat cua cong ty.

- Tiéu chuan dé chon va bd nhiém K¢é toan truong 13 phai cé chimg chi Ké toan truong,
¢6 kinh nghiém lam viéc it nhat 05 ndm véi chic danh twong duwong (KTT hodc KT
Téng hop), va khong thudc déi tuong nhitng nguoi bi cdm dam nhiém cong tac ké toan
quy dinh tai diéu 51 Luat Ké toan. Ké toan truong duoc giao trach nhiém phu trach
mang tai chinh- ké toan cuia cong ty. K& toan truong 1am viéc va tuan thi theo Luat ké
toan va cac chuan muc ké toan theo luat hién hanh.

- Cac chirc danh khac, tily theo timg chirc danh Cong ty dinh ra cac tiéu chuan tuyén
dung va bd nhiém riéng.

3. So dd td chic va trach nhiém quyén han C}ia can bo quan ly duoc quy dinh trong S6
tay chat lugng ctia Cong ty. Ngoai ra khi tuyén dung cac danh cong ty déu 1ap Ban mo
ta cong viéc trong do c6 quy dinh Quan hé cong viéc.

Piéu 20: Trinh tw, thi tuc hra chon, b6 nhiém, mién nhiém Tong giam doc diéu
hanh:

1.Chu tich Hoi déng quan tri khéng duoc kiém nhiém chic danh Toéng giam ddc diéu
hanh trir khi viéc kiém nhiém nay duoc phé chuan hang nam tai Pai hoi dong c6 dong
thuong nién.

2. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han coa Tong giam ddc didu hanh dugc
quy dinh tai Diéu 30 Ban Diéu 1é Cong ty. Téng giam dbc cong ty khong duoc dong
thoi 1am Tong giam dbc ciia doanh nghiép khéc.

3. Sau khi cac thanh vién Hoi dong quan tri duoc Pai hoi dong cd dong bau chon khai
dau cho mot nhiém ky méi, viéc dau tién cua Hoi quan tri 1a nhém hop dé bau chon
Chu tich Hoi dong va phé duyét bo nhiém Tong giam ddc diéu hanh. Tong gidm dbc
diéu hanh 12 nguoi c6 uy tin trong va ngoai cong ty, di nang lyc chuyén mén va hanh vi
quan 1y Cong ty thong qua kinh nghiém va ban linh thwong nhan. Nhiém ky cua Tong
giam ddc 13 03 (ba) nam.

Diéu 21. Thwr ky cong ty
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Thu ky cong ty dugc quy dinh tai Diéu 31 ban Didu Lé cong ty.

1.‘ bé hd trg cho hoat dong quén’ tri cong ty duoc tién hanh mot cach c¢6 hi¢u qua, Hoi
dong quan tri phai chi dinh it nhat mot (01) nguoi lam Thu ky cong ty. Thu ky cong ty
phai la nguoi c6 hi€u biét vé phap luat. Thu ky cong ty khong duge dong thoi lam viée
cho cong ty kiém todn dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctia cong ty.

2. Vai tro va nhiém vu cta Thu ky cong ty bao gom:

- Chuén bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cb dong
theo yéu cau ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

- Tu vAn vé thu tuc cta cac cudc hop;

- Tham dy céc cudc hop;

- Pam bao cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri pht hop véi luat phép;

- Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién Hoi dong quén tri va thanh vién Ban kiém soét.

3. Thu ky cong ty co6 trach nhi¢m bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va
bicu 1€ cong ty.

Chwong V : QUY CHE PHOI HQP GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM POC PIEU HANH

Diéu 22. Ban kiém soat

1. Tu cach thanh phﬁn thanh vién Ban Kiém soat dugc quy dinh tai Diéu 32 ban Diéu
L¢ cong ty, va dugc c6 dong bau trong Pai hoi dong c6 dong . Trudng Ban kiém soat 1a
nguoi ¢ chuyén moén ve ke toan.

2. Trach nhiém, nghia vu va thu lao cuia Ban kiém soat duoc quy dinh tai Piéu 33 ban
Diéu 1& cong ty. Ban kiém soat co quyén yéu cau triéu tdp Dai hoi dong c6 dong theo
cac Khoan 3, diém e, va Khoan 4, diém b, diém ¢ Diéu 13 cua Ban Diéu 1€ Cong ty.
Ngoai ra Ban kiém soat phai ¢ trach nhiém trinh bay Bao cdo trudc Pai hoi dong cd
dong theo quy dinh tai Khoan 1, diém c, Piéu 14.

3. Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén tiép can véi tit ca cac thong tin va tai liéu lién
quan dén tinh hinh hoat dong cuia cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam
dbc diéu hanh va can bd quan 1y phai cung cap cac thong tin theo yéu cau cta cac thanh
vién Ban kiém soat.

4. Cong ty xay dung co ché dam bao thanh vién Ban Kiém soét c6 tinh doc lap trong
hoat dong va thyc thi nhiém vu theo cac quy dinh cua phap luat va Bicu 1€ cong ty.

5. Ban kiém soat c6 quyén lya chon va dé nghi Pai hoi déng ) dong phé chuén t6 chirc
kiém toan ddc lap thuc hién ki€m todn cac bao cdo tai chinh cia cong ty niém yét.

Diéu 23. Quy ché phoi hop
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1. Nguyén tic chung: Xac dinh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién
Ban kiém soat, Téng giam dbc diéu hanh va mot sé can bd quan 1y cap cao khac trong
cong ty. Tat ca cac thanh phan vira néu phai c6 trach nhiém:

- Tréch nhiém than trong: Pugc quy dinh tai Diéu 34 ban Didu Lé cong ty;

- Trécn nhi¢m trung thuc va tranh xung dot vé quyén lgi: Pugc quy dinh tai biéu 35
ban Diéu L¢ cong ty;

- Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong: Pugc quy dinh tai Diéu 36 ban Diéu Lé cong
ty.

2. Hoi ddng quan tri xay dung cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc lya chon, bd nhiém,
mién nhiém can bo quan ly va quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitra Ho1 dong
quan tri voi Ban kiém soat va Tong giam dbc diéu hanh, gdm cac ndi dung chinh sau
day:

a) Trinh ty, thu tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém cén bd quan 1y cép cao:

- Céc tiéu chuén dé lya chon can bd quan ly cép cao;

- Viéc bd nhiém can bd quan 1y cp cao;

- Ky hop dong lao dong voi can bd quan 1y cép cao;

- Cac trudng hop mién nhiém can bd quan 1y cép cao;

- Thong bao bd nhiém, mién nhiém can bd quan 1y cap cao.

b) Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gilta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va
Tong giam doc dicu hanh:

- Thu tyc, trinh ty triéu tap, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong giam ddc diéu hanh;

- Théng bao nghi quyét ctia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat va Tong giam doc
diéu hanh;

- Céc truong hop Tong giam doc diéu hanh va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi
ddng quan tri va nhitng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

- Bao cao cua Tong giam ddc diéu hanh véi Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han dugc giao;

- Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia Hoi dong quan
tr1 do1 voi Tong giam doc diéu hanh;

- Céac van dé Tong gidm doc dieu hanh phai bao cdo, cung cap thong tin va cach thic
thong bao cho H)i dong quan tri, Ban kiém soat;

- Phoi hop hoat dong kiém soat, di€u hanh, giam sat giira cac thanh vién Hoi dong quan
tr1, cac thanh vién Ban kiém soat va Tong gidm doc di€u hanh theo cac nhi€ém vy cu thé
cua cac thanh vién néu trén.

-Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Téng giam ddc, Pho tong giam déc,
ngudi quan 1y cac don vi trong cong ty cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh cua céng ty va ctia cac don vi trong cong ty.

3. Ban kiém soat chiu trach nhiém trudc c6 dong ciia cong ty vé cac hoat dong giam sat

ctia minh. Ban kiém soat c6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop

phap trong cc hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc diéu hanh,
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can bd quan 1y khac. Vi vy Ban Kiém soat duoc quyén tham du cac cudc hop quan
trong (cudc hop mé rong) cua Hoi dong quén tri dé néu y kién va khi can 1a bao luu y
kién ctia minh nhung khong c6 quyén tham gia biéu quyét cac noi dung thong qua trong
cac cude hop nay. Doi véi Tong giam ddc diu hanh va mot s6 can bo quan 1y cép cao,
Ban kiém soat ma dung dau 1a Truong Ban c6 quyén yéu cau duogc 1am viéc, xudt trich
ho so tai liéu néu xét thay can thiét phuc vu lgi ich cho ¢6 dong. Cac cudc hop quan
trong cua Cong ty do Tong giam ddc chu tri phai ¢6 moi Truong Ban hoic ca Ban kiém
soat tham dy va cho y kién.

4. Khi xét thay 6 su sai lech, khong dung vai luat phap hién hanh va thong 1€ xa hoi
ctia Hoi déng quan tri, hay cta Ban kiém so4t hodc cuia Tong giam dbc diéu hanh thi
bén phat hién sai trai phai dé xuat triéu tap cudc hop giira ba bén dé lang nghe giai trinh
va chinh 1y sira sai trén tinh than ton trong ¥ kién cta nhau nhung khong duoc sai luat
va Piéu 18 quy dinh.Néu khong di dén thong nhat chung, van dé s& duogc giai quyét
trong cudc hop Dai hoi dong c6 dong bat thudng.

5. Tong giam ddc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty; chiu
su giam sat cua Ho1 ddng quan tri va chiu trach nhiém tru¢e Hoi dong quan tri va trudc
phap luat vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao. Tong giam dbc phai diéu
hanh cong viéc kinh doanh hiang ngay ctia cong ty theo dung quy dinh cua phap luat,
Diéu 1¢ _cong ty, hop ddng lao dong ky véi cong ty va quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.
Néu diéu hanh trai voi quy dinh nay ma gay thiét hai cho cong ty thi Tong giam dbc
phai chiu trach nhiém trudc phap lut va phai bdi thudng thiét hai cho cong ty. Do do
Tong Giam déc co quyen tir ch6i thi hanh va bao luu cac y kién ctia minh ddi véi cac
quyet dinh ctua Hoi dong quan tri néu nhan dinh rang quyét dinh nay trai phap luat hoac
gy ton hai dén quyén loi cta cd (dong. Trong truong hop nay, Tong Giam déc phai c6
bao cao giai trinh ngay v6i Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat bang vin ban.

CHUONG VI:
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 24: Ddanh gid hoat dpng

1. HGi dong quan tri ¢6 trach nhiém xay dung céc ti€u chuin danh gia hoat dong cho tat
ca cac doi tugng la thanh vién Hoi1 dong quan tri, Tong giam doc va cac can by quan ly
khéc ciia B may quan ly.

* Tiéu chuan danh gia cua tap thé (Ho1 dong quan tri, Ban kiém soat, B0 may
quan 1y) va cac ca nhan bao gom:

- Muc do hoan thanh cong viéc dugc giao phu trach;
- Su no lyc dé dat duogc két qua, muc dich va yéu cau cua cong viéc;

- Sai pham khuyét diém (nguyén nhan chii quan/ khach quan) va cach khac phuc hau
qua;

- Thanh tich dat dugc trong ndm;
- Két luan danh gia (muc do hoan thanh cong viéc A,B,C) va kién nghi yéu cau.
* Hinh thurc danh gia:
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- C4 nhan: Ty viét ban danh gia va tg nhan mac do muc d§ hoan thanh cong viéc, trinh
bay trong cudc hop, cac thanh vién tham gia gop y, chu toa két luén cudi cung.

- Tap thé: Do nguoi ding dau té chirc (Chu tich, Tong giam ddc diéu hanh, Truéng Ban
Kiém soat) tur danh gia dua trén mirc d¢ hoan thanh cong viéc clia tirng c4 nhan va mirc
do thyc hién nhiém vy dugc phan nhiém cua tép the.

2. Céc tiéu chudn danh gia hoat dong phai hai hoa gitra loi ich cua cac cap quan ly diéu
hanh véi loi ich lau dai ctia Cong ty va cd dong. Cac chi sb tai chinh va phi tai chinh
duoc st dung trong danh gia dugc Hoi ddng quan tri can nhic than trong va quyét dinh
tai tirng thoi diém. Trong do, cac chi ti€u phi tai chinh co thé duge phan loai theo linh
vuc nhu bén co quyén lgi lién quan, quy trinh hoat dong va tinh hi¢u qua, tang trudng
ndi bd va quan 1y tri thuc.

3. Hang nam, cin ct vao chirc ning, nhiém vu duoc phan coéng va céc tiéu chuin danh
gia da duoc thiét lap, Ho1 déng quan tri td chtrc thuc hién danh gia hoat dong cua tirng
thanh vién va tap thé Hoi dong quan tri.

4. Viéc danh gia hoat dong cua Thanh vién Ban kiém soat va Ban kiém soat duoc td
chirc thyc hién theo phuong thiac nhu trén nhung phai duoc quy dinh trong quy ché
hoat dong cua Ban Kiém soat.

5. Viéc danh gia hoat dong Tong giam ddc diéu hanh ciing theo tiéu chuan va hinh thirc
danh gia théng nhat nhung chinh Tong giam d6c diéu hanh phai trinh bay ban tu ddnh
gi4 ctia minh trong cudc hop mé rong c6 Hoi dong quan tri va Truong Ban kiém soat
tham gia gép y. Chu tich Hoi déng quan tri hodc mot thanh vién Hoi dong quan tri 1am
chu toa cho két luan cudi ciing vé mirc d6 hoan thanh cong viéc cta Tong giam déc.

Diéu 25: Khen thuwéng- Ky ludt

1. C4 nhan hodc tap thé hoan thanh tot va hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao
trong nam s& dugc khen thuong. Hinh thirc khen thudng c6 thé bang tién hoic bang cb
phiéu ctia Cong ty. Danh sach dugc khen thudng, hinh thic va mirc d6 khen thuong do
Thanh vién Ho1 déng quan tri doc 1ap phu trach vé lvong thuong cuia HOi déng quan tri
soan thao va dugc Hoi ddng quan tri thong qua trong cudc hop.

2. Nguén kinh phi thuong dugc trich tr Quy khen thudng phic lgi cua Cong ty va
ngudn hop phap khac, hoac s& dugce tinh vao chi phi trude thué theo cac quy dinh phap
lu@t co lién quan (Khoan 8, 10 Diéu 25; Khoan 2 Diéu 29; Khoan 4 Dic¢u 33 cuia Ban
bicu 1€ cong ty).
3. C4 nhan va tap tl}é nao khong hoan thanh nhiém vy hodc pham phai sai lam do chu
quan gay thiét hai vé kinh té, uy tin ctia cong ty tily theo mure do sé€ bi ky luat:
- Cac hinh thirc va mire d6 ky ludt bao gdm

+ Nhic nhd, ha muc tin nhiém trong cudc hop;

+ Kiém diém;

+ Mién nhiém.
Danh sach dugc ky luat, hinh thirc va mirc d6 ky luat do Thanh vién Hoi dong quan tri
doc 1ap phu trach v€ nhan sy soan thao va dugc Hoi ddng quan tri thong qua trong cudc
hop. Trudng hop mién nhiém hodc cach chure cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban

kiém soat phai thong qua biéu quyét tai Pai hoi dong ¢ dong.
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3. Ddi véi mot s6 can bd quan 1y cap cao tai cong ty, viée thi hanh khen thudng hodc
ky luat do Tong gidm doc diéu hanh quyét dinh nhung khong duoc sai luat.

Chuong VII: NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Diéu 26. Trach nhi¢m trung thue va tranh cic xung dot vé quyén lgi ciia cac thanh
vién H§i dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam doc diéu hanh, can by quén ly
khac

1. Thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc diéu hanh,
can bd quan ly khac phai cong khai cac loi ich lién quan theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc diéu hanh,
can bd quan ly khac va nhitng nguoi lién quan tdi cac thanh vién nay khong dugc phép
sir dung nhing co hoi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho cong ty vi muc dich ca
nhan; khong dugc sit dung nhitng thong tin c6 dugc nhd chirc vu cua minh dé tu loi ca
nhan hay dé phuc vu loi ich cua td chirc hodc ca nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc diéu hanh
va can b quan ly khac cé nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri cac giao dich gitra
cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chung nim quyén kiém soat voi chinh
thanh vién d6 hoac vdi nhitng nguoi c6 li€n quan toi thanh vién do theo quy dinh cua
phap lut. Cong ty dai ching phai thyc hién cong bd thong tin vé& nghi quyét Pai hoi
ddng c6 dong hoic nghi quyét Hoi dong quan tri thong qua cac giao dich néu trén trong
thoi han hai muoi bon (24) gid trén trang thong tin dién tir ctia cong ty va bao cdo Uy
ban Chirng khoan Nha nudc.

4. Cong ty khong dugc cip cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Tong giam ddc diéu hanh, can bd quan 1y khac va
nhiing nguoi c6 lién quan tdi thanh vién néu trén, trir khi Pai hoi dong c¢6 dong co
quyét dinh khac.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng duoc biéu quyét dbi voi cac giao dich ma thanh
vién d6 hodc ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gom céc giao dich ma
loi ich vat chat hay phi vat chit cta thanh vién Hoi déng quan tri d6 chua duogc xac
dinh. Cac giao dich néu trén phai duoc cong bd trong Bao cdo thuong nién cia cong ty.

6. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm déc diéu
hanh, can bd quan ly khac va nhitng nguoi c6 lién quan tdi1 cac thanh vién néu trén
khong dugce sir dung cac thong tin chua duge phép cong bd cia cong ty hodc tiét 16 cho
ngudi khac dé thyc hién cac giao dich c6 lién quan.

Piéu 27. Giao dich v6i nguoi ¢6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich V0'1 nhimg nguoi co lién quan, cong ty phal ky két hop dong
bang van ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyén. Noi dung hop dong phai rd rang,
cu thé va cong bd thong tin cho c6 dong khi ¢ yéu cau.
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2. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira nhitng ngudi 6 lién quan can
thi€p vao hoat dong cua cong ty va gay ton hai cho loi ich cua cong ty thong qua viéc
ki€ém soat cac kénh mua, ban hang hoa cia cong ty hay liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét d& ngin ngira cd déng va nhimg nguoi c6
lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac ngudn luc khéac
clia cong ty. Cong ty khong duoc cung cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac cb
dong va nhiing nguoi co6 lién quan.

Di¢u 28. Pam bao quyén hop phap ciia cic bén c6 quyén loi lién quan dén cong ty

1. Cong ty phai ton trong quyén loi hop phap cua cac bén co quyén loi lién quan den
cong ty bao gom ngén hang, chu ng, ngudi lao dong, nguoi tiéu dung, nha cung cép,
cong dong va nhitng ngudi khac ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhitng nguoi c6 quyén loi lién quan dén cong ty
thong qua viéc:

a) Cung cap day du thong tin can thiét cho ngén hang va chu no dé giup ho danh gia vé
tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty va dua ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho duara y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh
va cac quyét dinh quan trong lién quan t61 loi ich cua ho thong qua lién hé truc tiép voi
Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Téng giam dbc diéu hanh.

3. Cong ty phai tuan thu cac quy dinh vé lao dong, mdi truong, hoat dong co trach
nhi¢m véi cong dong va xa hoi.

Chuwong VIII: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Dicu 29. Bao cao tai chinh nim, sau thang va quy

1. Bao cao tai chinh ndm, sau thang , quy va t6 chirc cong bd thong tin cua Cong ty
dugc quy dinh tai Didu 43 ban Diéu 1 cong ty.

2. Bao céo thudng nién ciia Cong ty dugc quy dinh tai Diéu 44 ban Diéu 18 cong ty.

3. Ché do ké toan duoc ap dung tai cong ty dugc quy dinh tai Diéu 42 ban biéu 18 cong
ty.

Piéu 30: Kiém toan cong ty

1. Cac Béo céo tai chinh ciia Cong ty phai duoc thué cong ty kiém toan doc 1ap kiém
toan dé chirng minh tinh minh bach va dang chuan muc trong cac phat sinh tai chinh
cua cong ty;

2. Viéc thuc hién kiém toan va cac van dé lién quan dén kiém toan duoc quy dinh tai
bicu 45 ban Diéu I¢ cong ty.

Piéu 31. Cong bo thong tin vé quan tri cong ty
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1. Cong ty cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky Pai hoi dong cb
dong thuong nién va trong Bdo céo thuong ni€n cua cong ty theo quy dinh cua phéap
luat vé chung khoan va thi truong chiing khoan.

2. Cong ty c6 nghia vu béo c4o dinh ky sau (06) thang va cong bd thong tin vé tinh hinh
quan tri cong ty theo quy dinh cua phdp luat vé ching khoan va thi truong ching
khoan.

3. Cong ty ¢ nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat
thudng vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén tri céng
ty cho ¢ dong va cong ching. Ngoai ra, cong ty ciing cong bd kip thoi va day du cac
thong tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha ning anh huong dén gia ching khoan va anh
hudng dén quyét dinh ciia ¢6 dong va nha dau tu. Thong tin va cach thirc cong bd thong
tin dugc thuc hién trén trang thong tin dién tir ciia cong ty va bao cao Uy ban Chimng
khoan Nha nudc. .

4. Viéc cong bd thong tin dugc thyc hién trén website cua cong ty nham dam béao cd
dong va cong chung dau fur co thé tlep can mat cach cong bang va dong thoi. Ngon tir
trong cong b thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gy hiéu 1am cho c6 dong va cong
chung dau tu.

Piéu 32. Trach nhiém vé bio cdo va cong bd théng tin ciia thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc dieu hanh
Ngoai cac quy dinh ta khoan 3 Diéu 26 Quy. ché nay céac thanh vién Hoi dong quan tri,

thanh vién Ban kiém soat, Tong giam d6c didu hanh ¢ trach nhiém bao cdo va cong bd
thong tin vé giao dich trong cac trudng hop sau:

1. Cac giao dich gilta cong ty voi cong ty ma cac thanh vién néu trén la thanh vién sang
1ap hodc 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc diéu hanh trong thoi gian ba
(03) nam trudc.

2. Cac giao dich gitra cong ty voi cong ty trong do nguoi lién quan cua cac thanh vién
néu trén 13 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc diéu hanh hodc c¢b dong 16n.

3. Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vét chét hodc phi vat chit dbi vé6i cac thanh vién
néu trén.

Chwong IX: THUC HIEN

1. Nhimng van dé khac khong dugc néu ra trong Quy ché nay sé& dugc diéu chinh theo
bicu I¢ cong ty va cac qui dinh khac cua phap luat.

2. Quy ché ndi bod \{é quan tri cong ty duoc ap dung trong moi pham vi va cap d6 hoat
dong cua Cong ty c6 phan Cap Nhua Vinh Khanh va c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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