Mau 08_CBTT/SGDHN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé _/QD-SGDHN ngay _/_ /2016 cua Téng Giam déc
So’ Giao dich Chiing khodn Ha Néi vé Quy ché Céng bd théng tin tai S& GIHO dich
Chirng khoan Ha Noi)

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VKC HOLDINGS Boc lap - Ty do - Hanh phuc

---------------

S6:39/CBTT/HNX/2022 Binh Duwong, ngay 21 thang 02 ndm 2022

CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Kinh gtri: S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi

1. Tén té chirc: Cong ty C6 phan VKC Holdings

- Ma chirng khoan: VKC

- Dia chi lién lac: 854 QL1K, KP Chau Théi, P.Binh An, TP D1 An, tinh Binh Dwong
- Dién thoai: (0274) 3751 501 Fax: (0274) 3751 699

- Email: vinhkhanh@vcom.com.vn Website: www.vcom.com.vn

2. Néi dung théng tin céng bé:

- Thanh lap Ban Kiém toan néi bd tric thuéc HDQT

- B4 nhiém Trwéng ban Kiém toan noi bo

- Ban hanh Qui ché hoat déngcta Ban Kiém toan noi bd

3. Théng tin nay da dwoc cong b trén trang théng tin dién t& cla céng ty vao ngay
21/02/2022 tai dwdng dan: http://vinhkhanh.com.vn/vn/shareholder/thong-bao-1.html

Chuing t6i xin cam két cac thong tin cong bé trén day la ding sw that va hoan toan chiu
trach nhiém trwde phap luat vé ndi dung cac théng tin da cong bo.
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Website: www.vcom.com.vn email: vinhkhanh@vcom.com.vn

S6: 36/2022/VKC/NQ-HPQT Binh Duong, ngay 21 thang 02 ndm 2022

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VKC HOLDING

- Cdn ctt Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Cén cit Diéu 1é T6 chike va hoat déng ciia Cong ty;

- Cdn cit Bién ban hop Hpi dong qudn tri s6. 35/2022/VKC/BB-HDQT ngay 21/02/2022;

QUYET NGHI

Di¢u 1: Thong qua viéc Thanh lap Ban kiém toan néi bd cia Céng ty c¢b phan VKC
Holdings
Piéu 2: Thong qua viéc B nhiém Ong Lé Minh Chi lam Truéng Ban kiém toan ndi bd
Céng ty ¢d phan VKC Holdings

- Mo va tén: LE MINTH CHI Giéi tinh: Nam

- Ngay sinh: 10/7/1961 Dén toc: Kinh Qudc tich: Viét Nam

- CMND sb: 024201525 Ngay cip: 26/06/2013 Noi cip: CA TPHCM

Dia chi lién lac: 521/25A CMTS, P13, Q.10, TPHCM

Picu 3: Thong qua viée Ban hanh Quy ché Kidm toan ndi bd cong ty.

Piéu 4: Diéu khoan thi hanh

- Nghi quyét nay c6 hiédu luc k& tir ngay ky.
- Céc thanh vién HPQT, Ban Tong Giam dbc, Truéng cac bd phan co lién quan va
Ong L& Minh Chi chiu trach nhiém thuc hién Nghi Quyét nay.

Noi nhin: TM. —H_(l[DONG QUANTRI
- Cac TV. HPQT; o

- Cdc TV. BKS;
- Ban 1GD;

- Luw VT
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QUY CHE HOAT PQONG
BAN KIEM TOAN NOI BO

(Ban hanh theo Nghi quyét HDQT s6 36/2022/VKC/NQ-HPQT ngiy
21/02/2022)
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QUY CHE HOAT PONG BAN KIEM TOAN NOI BQ

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vu, quyén han, trach nhiém
cla kiém todn ndi bo tai Cong ty cb phan VKC Holdings va mbi quan hé véi cac bd phén khac bao
gbm ca pham vi va cich thiic cung cép théng tin phuc vu klem toan; trong d6 c6 cic yéu ciu vé
tinh doc lap, khach quan, cic nguyén tic co ban, yéu cau vé trinh dd chuyén mén, viéc dam bao
chét lwong cia kiém todn ndi bd va cac ndi dung cé lién quan khac.

Piéu 2. Déi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung cho tét ca thanh vién b phan kiém todn noi b clia Cong ty cd phan VKC
Holdings va céc td chirc, ¢4 nhén trong Cong ty ¢b phin VKC Holdings c6 lién quan dén hoat dong
kiém toan ndi bd trong pham vi toan doanh nghiép bao gém ca tru s& chinh, chi nhanh, cac Cong
ty thanh vién, van phong dai dién.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Kiém toan ndi bd: La viée kiém tra, dénh gia, giam sét tinh day du, thich hop va tinh hitu higu
cua kiém soat noi bo.

2. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo: La ngudi thue hién cong tac kiém toan ndi bd cua don vi.

3. Ngudi phu trach ki€m toan ndi bd: La ngudi duge cap co tham quyen theo quy dinh ctia phap
luét hodc theo quy dinh cta don vi giao phu trach cong tac kiem toan ndi b ctia don vi.

4. Uy ban kiém toén: L co quan chuyén mén thudc Hoi ddng quan tri ciia doanh nghiép quy dinh
tai Ludt doanh nghiép.

5. Nguoi co lién quan ciia nguoi lam cong tac kieém toan ndi bd: La bo dé, me dé, bd nudi, me nudi,
bo chong, me chong, bo vg, me vo, vy, chong, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh
ré, em ré, chi diu, em dau.

Piéu 4. Muc tiéu cia kiém toan ndi bd
Théng qua cac hoat déng kiém tra, ddnh gid va tu vén, kiém to4n ndi bd dua ra cac ddm bao mang
tinh doc lap, khach quan va cic kién nghi vé cac ndi dung sau day:

a) Hé thdng kiém soat ndi bd ctia Cong ty cb phan VKC Holdings da dugce thiét ldp va vén hanh
mdt cach phil hop nhim phong ngilra, phat hién, xir ly cic rdi ro cia Céng ty c¢d phan VKC
Holdings;

b) Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rai ro ctia Cong ty cb phan VKC Holdings dam bao
tinh hiéu qua va co hiu suat cao;

Trang 1




CONG TY CO PHAN VKC HOLDINGS
Website: www.vkcholdings.vn email: info@vkcholdings.vn

& VKCHodngs

¢) Cac myc tiéu hoat dong va cac muyc tiéu chién lugc, ké hoach va nhiém vu cdng tac ma Cong ty
c¢b phan VKC Holdings dat duoc.

Piéu 5. Vi tri ciia kiém toan ndi bo

1. BO phén kiém toan ndi bd duge thanh 1ap bai Hoi déng quan tri quan ly truc tiép bd phén kiém
toan noi bo.

2. Ngudi phu trach kidm todn ndi bd s& bao céo cac van dé vé& chuyén mén cho Hoi dong quan tri.

3. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd s& bdo cdo cong viéc hanh chinh hang ngay truc tiép cho Téng
giam doc hodc nguoi duoc Tong gidm dée ty quyén.

4. Nguoi phy trach kiém toan ndi bd cé quyén béo cdo va trao ddi truc tiép v&i Hoi dong quan tri
khi cén thiét.

5. Ngudi phu trach kiém toan noi bo s€ dinh ky bao céo cho Hoi ddng quan tri v& muc dich, quyén
han va trach nhiém, cling nhu hiéu suat cta bg phan klem toan ndi bo lién quan dén ké hoach cta
b phén. Bdo céo cling bao gom céc van dé rui ro va kiém sodt dang ké, rai ro gian lan, van dé
quan tri va cdc van dé khac cin thiét hodc theo yéu cdu ctia Ban Giam ddc va Hoi dong quan tri.

Pieu 6. Pham vi cia kiém toan ndi b

1. Kiém to4n noi bd bao gdm hoat dong dua ra dam béo va tu vén doc lap, khach quan dugc thiét
ké nham tao thém gia tri va hoan thién céc hoat dong ctia Cong ty ¢b phan VKC Holdings. Kiém
toan ndi bd giap cho Cong ty ¢b phan VKC Holdings dat dugc cac muyc ti€u cia minh bang cich
ap dung phuong phap tiép can cé nguyén tic va mang tinh hé théng nhim danh gi4 va ning cao
hidu qua cta cac quy trinh quén ly riii ro, quy trinh kiém so4t va quan tri.

2. Pham vi kiém todn ndi bd bao gdm, nhung khong gi6i han & viée kidm tra va danh gia tinh diy
dii va hiéu qua ctia quan tri, quan 1y rii ro va kiém soét ndi bd cling nhu chét lugng higu sudt trong
viée thue thi trach nhiém duge giao va dua ra cac kién nghi hoan thién dé dat duge muc tiéu va
muc dich ctia doanh nghiép.

3. Pham vi cua kiém toan ndi bd bao gom:

a) Dua ra dam bao thong qua viéc kiém tra va danh gia tinh day du va hiéu qua cla quan tri, quan
Iy rti ro va kiém sodt ndi bd nham gitip nhdm gitip Cong ty cd phin VKC Holdings dat dugc cac
muc tiéu chién luge, hoat ddng, tudn thu va tai chinh:

i. Theo ddi va danh gia cac quy trinh quan tri.
ii. Theo déi va danh gia hiéu qua cla cic quy trinh quan ly rii ro clia doanh nghiép.
iii. Panh gia rui ro lién quan dén viée dat dugc cdc muc ti€u chién luge clia doanh nghiép.

iv. Panh gid cac hé théng dugc thiét 1ap dé dam bao tudn thu cac chinh sach, ké hoach, thu tuc,
luét phap, ché dd tai chinh, ké todn va quy dinh co thé cd tac dong dang ké dén doanh nghiép.

v. Kiém tra va x4c nhan chét lugng, d§ tin cdy cua thong tin kinh té, tai chinh ctia bdo cdo tai chinh,
béo cdo ke toan quan tri trude khi trinh ky duyét.

vi. Danh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh sy hién hitu cia céc tai san do khi can.
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vii. Bao cdo cac rui ro dang ké va cac vin de kiém soét bao gom rai ro gian lan, van dé quan tri va
céc véin dé khac cdn thiét hodc theo yéu cdu cia Ban Giam déc va Hoi déng quan tri.

b) Pua ra cdc phan tich chuyén sdu va céac kién nghi dua trén danh gia dit liéu va cac quy trinh cia
doanh nghiép:

i. Panh gia do tin c4y va tinh toan ven ctia hé thong théng tin quan 1y va cac phuong tién dugce st
dung d xac dinh, do luong, phan loai va bao céo thong tin do.

ii. Phén tich céc hoat dong hogic chuong trinh dé x4c dinh két qua c6 phu hop véi muc tiéu va muc
dich d thiét 14p khong.

iii. Dénh gia cac hoat ddng hodc chwong trinh cé duge thuc hién theo ké hoach khéng.
iv. Panh gid hiéu qua va hiéu sut str dung cdc ngudn luc.

¢) Dua ra cic tu van, kién nghi mot cach doc lap khach quan: Thue hién céc hoat dong tur van lién
quan dén quy trinh quan tri, quan Iy rti ro va kidm soat ndi bd pht hgp véi Cong ty c¢b phan VKC
Holdings.

d) Thuc hién kiém toan trude: dugc thue hién trude khi dién ra viée thuc hién céc du 4n, chuong
trinh ké hoach hoat dong cua bd phan/don vi duge kiém todn, nhdm danh gid do tin cdy cla cac
thong tin, tai liéu, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cta du 4n, chuong trinh, ké hoach hoat
dong; gitip cic cdp quan Iy c6 duge nhig thong tin tin cdy dé dua ra céc quyét dinh.

e) Thuc hién kiém toan ddng thoi: duoc thuc hién trong khi vi€c thuc hién cac du an, chuong trinh
ké hoach hoat déng ciia bd phén/don vi duoc kiém toan dang dién ra, nhim danh gid tién do, chét
luong qua trinh thyc hién hoat dong; phét hién va kién nghi kip thoi cac bién phap stra chita nhimg
sai léch, thiéu sét, yéu kém trong qud trinh thuc hién dy én, chuong trinh, ké hoach hoat dong,
nhim dam bao thuc hién tot nhét cdc muc tiéu ciia du 4n, k& hoach cia bo phan/don vi duoc kiém
todn.

f) Thue hién kiém toan sau: dugc thuc hién sau khi viéc thuc hién du 4n, chuong trinh, ké hoach
hoat dong cta by phan/don vi duge kiém to4n d4 hoan thanh, nhdm thuc hién cdc ndi dung, muc
tidu kiém toén bao cdo tai chinh, kidm toan tudn thu va kiém toan hoat dong ddi véi hoat dong cua
b6 phan/don vi duoc kiém toan.

g) Tu van cho doanh nghlep trong viéc lua chon, kiém soat sir dung dich vu kiém toan déc lap bao
dam tiét kiém, hidu qua.

h) Bdo cdo dinh ky vé muc dich, quyén han, trich nhiém va hiéu sudt cia bd phan kiém to4n noi
bd lién quan dén ké hoach ctia bd phén.

i) Kiém tra v danh gid céc hoat dong cu thé theo yéu ciu ctia Ban Giam dbc va Hoi dong quan tri.
k) Tiy thude vao doi tuong kiém todn, khi 1ap ké hoach kiém to4n ndi bd c6 thé két hop ca kiém
toan trude, kiém toan dong thoi va kiém toén sau.

Diéu 7. Cic nguyén tic co ban ciia kiém toan ndi by

1. Tinh doc lap:

a) Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd khong duge dong thoi dam nhén céc cong viée thude dbi
twong clia kiém todn ndi bd. Kiém toan ndi bd khong chiu bét ¢ su can thiép nao trong khi thuc
hién nhiém vu béo cdo va danh gia.
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b) Ngudi lam cdng tac kiém toan ndi bd khong duge tham gia kiém todn cac hoat dong va cac bd
phéan/don vi ma ngudi lam cdng tac kiem toan ndi bd do chiu trach nhiém thuc hién hoat dong
hodc quan ly bd phan/don vi dé trong vong 03 ndm gan nhat.

¢) Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo khong dugce tham gia kiém toén céc hoat dong va cac bd
phén/don vi ma ngudi ¢ lién quan cia ngudi lam cong tac kiem todn ndi bd chju trach nhiém thuc
hién hoat dong hodc quan ly bd phén/don vi do.

2. Tinh khach quan: Nguoi lam cong tac kiém toén ndi bo phai ddm bao khach quan, chinh xac,
trung thuc, cdng bang trong qua trinh thuc hién nhiém vu cta ki€ém toan ndi bd.

3. Tuén tht phap luft va chiu trach nhiém trude phap luat vé hoat dong kiém toan ndi bd.

Diéu 8. Chuan myc chuyén mén

1. B phan kiém toan ndi bo phai tun thi cac quy dinh phdp luat v& kiém toan ndi bo, Chuan muc
Kiém todn noi bd va nguyén tic dao dirc nghé nghiép do co quan Nha nuéc cé tham quyén ban
hanh hodc cong bd.

2. Ngoai ra, bd phin kiém todn ndi bd s& tuan thi cdc chinh sach va thi tuc lién quan ctia Cong ty
c6 phan VKC Holdings vé kiém toan ndi bd, bao gom ca quy trinh kiém todn ndi bd da duge Cong
ty ¢ phan VKC Holdings phé duyét va ban hanh.

Pidu 9. Nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi bd

1. Tinh chinh truc: Nguoi lam cong tic kiém toan ndi bd phai thuc hién cac cong viée chuyén mén
v0i su trung thye, tinh thén trong va tinh than trach nhiém; tuan thi cdc quy dinh phap ludt va cong
bd cac thong tin cAn thiét theo yéu cdu cla phdp ludt va y€u cdu chuyén mén cua klem toan ndi
bd; khong tham gia cac hoat dong phi phap lam tén hai dén uy tin ctia Cong ty ¢6 phin VKC
Holdings.

2. Tinh khach quan: Ngudi lam céng tac kiém toén ndi b phai thé hién mirc do cao nhat vé tinh
khach quan chuyén mén trong viéc thu thap, danh gia va trao dbi thong tin vé cac hoat dong va
quy trinh dugce kiém toan. Ngudi 1am cong tac kiém toan ndi bd dugc dua ra cic danh gia khach
quan v& tit ca céc tinh hubng lién quan va khong bi anh hudng chi phdi tir cac lgi ich ¢4 nhan hodc
tir bt k¥ ai trong viée dua ra cac xét doan va két luén.

3. Nang lyc chuyén mon va tinh thén trong: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo ap dung cdc kién
thire, céc k§ nang va kinh nghiém chuyén mén trong cong tac kiém toan ndi bo. Pdng thoi hanh
dong mot cach thén trong, phtt hop vai cac chudn muc chuyén mén va ky thuat duoc 4p dung.

4. Tinh bdo mét: Nguoi lam céng tac kiém todn ndi bd phai tén trong cac gia tri va quyén sé hiru
ctia cac thong tin dwoc cung cép va khong tiét 16 c4c thong tin nay néu khong dwoc phép cua cdc
cép c6 tham quyén trir khi viéc tiét 16 thong tin thude trach nhiém chuyén mdn hodc theo yéu cu
cta luat phap.

5. Tu cach nghé nghiép: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo phai tuén tht phap luét va cac quy
dinh c6 lién quan, tranh bat ky hanh dong ndo lam giam uy tin nghé nghiép.

6. Nguoi phu trach kiém toén ndi bd phai c6 bién phép theo doi, danh gia, quan ly nhim dim bao
ngudi lam cdng tac kiém todn ndi by tuan thi nguyén téc dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi bd.
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Piéu 10. Ning luc chuyén mon cia kiém toan ndi b§

1. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd xem xét quy md va mirc dj phirc tap ctia hoat dong kiém todn
ciing nhu cdng viée kiém toan dé trinh Hoi dong quan trj quyét dinh nguon luc can th1et cho bd
phan kiém todn ndi bd. Ngudi phu trach kidm toan thiét [ap cdc tiéu chudn phi hop dé tuyén dung
ngudi [am cong tac kiém toan ndi bo.

2. Ngudi phu trach kiém to4n noi bd can phai c6 trinh d9 hoc Van/chuyen mon lién quan va kinh
nghiém kiém toan day da. Ngudi phu trach kiém todn noi b cling can c6 kién thirc chuyén sdu vé
hoat dong kinh doanh va cac k¥ nang lién quan khac.

3. Ngudi phu trach kidm todn ndi bd cin danh gid vé k¥ ning va kién thirc cta b phén kiém toén
ndi bd cho viée thyc hién klem todn quy trinh mot cach hi€u qua. Trudng hop cn thiét c6 thé yéu
cau str dung chuyén gia/tu vén bén ngoai. Ngudi phu trach kidm toan ndi bd phai lap ké hoach st
dung chuyén gia/tu van bén ngoai bao cao Hoi dong quan tri phé duyét. Nguoi phu trach kiém
todn ndi bd chiu trach nhiém vé hoat dong kiém to4n ndi bo lién quan dén két qua cta chuyén
gia/tr van.

4. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd chiu trach nhiém vé hoat dong klem toan clia ngudi [am cong
tac kiém toan noi bo. Ngudi phu trach kiém to4n ndi b cén dam béo ring cac muc tiéu kiém toan
néu trong ké hoach klem toan dugc phé duyét da dat dwoc. Nguoi phy trach kiém todn ndi bd nén
thiét 1ap ké hoach chi tiét hop ly dé hoan thanh mdi cudc kiém toan (ké tir khi bt dau thuc hién
dén khi ban hanh béo cdo kiém toan) sau khi xem xét tinh chét va su phtrc tap ctia cudc kiém todn.

5. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd can duoge dao tao cac kIen thirc can thlet dé thuc hién cong
viée kiém toan. Viée dao tao can duoc duy tri thudng xuyén dé tit ca cac cAp ngudi lam cong tac
kiém todn ndi bd c6 thé theo kip su phat trlen ctia nganh va nang cao k¥ nang chuyen mon. Nguoi
phu trach kiém todn ndi bd cin dam bao ring ngudi lam cong tac kiém todn ndi bo duge dao tao
théng qua cong viéc pht hop.

Didu 11. Quyén han ciia by phin kiém toan ndi bd

1. Puge chi dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da dugc phé duyét.

2. Puoe trang bi ngudn luc cin thiét dé thuc hién cong viée theo ké hoach dugc phé duyét.

3. Puoc cung cap day di, kip thoi tét ca céc thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho hoat dong kiém
toan ndi bo.

4. Puge tiép can, xem xét tit ca céc quy trinh nghiép vy, tai san khi thyc hién kiém toén ndi bo.

5. Pugc tiép cén, phong vén tat ca can bd, nhan vién cta don vi vé cac vén dé lién quan dén noi
dung kiém todn.

6. Duoc nhén tai liéu, vin ban, bién ban hop cua Hoi df‘mg quan trj va cac bd phén chirc ning khac
c6 lién quan dén cong viéc cua kiém toan ndi bd.

7. Puoc tham du cac cude hop ndi bd theo quy dinh ctia phéap luat hodc theo quy dinh tai Diéu 18,
quy dinh ndi bd ctia Cong ty co phan VKC Holdings.

8. Duoc gidm sat, danh gia va theo d01 cac hoat dong stra chira, khic phuc, hoan thién cta lanh
dao cac don vi, bd phan dbi véi cac van dé ma kiém todn ndi bd di ghi nhan va c6 kién nghi.

9. Puoc bao vé€ an toan trudc hanh dong bat hop tac ctia bo phan/don vi dugce kiém toan.
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10. Puoc dao tao d& ning cao ning luc cho ngudi lam cdng tac kiém to4n ndi b trong bd phin
kiém toan ndi bd.

11. Tét ca can b, nhan vién va cac cap quan ly trong Cong ty c¢b phan VKC Holdings co trach
nhiém cung cip hd so, giai trinh va phéi hop ddy du, kip thoi, hd trg bd phén kiém toan ndi bo
trong viéc thuc hién vai tro va trach nhiém cta minh.

Pidu 12. Trach nhiém cta by phin kiém toin ndi by

1. Phai bao mat tai li¢u, thong tin theo ding quy dinh phap ludt hién hanh va Quy ché ctia Cong ty
co phan VKC Holdings.

2. Chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri vé két qua cong viéc kiém toan ndi bo, vé nhiing danh
gid, két ludn, kién nghi, d& xuat trong cac bao cdo kiém todn noi bd.

3. Phai kip thoi theo d&i, don dbe, kiém tra ket qua thuc hién cac kién nghi sau kiém todn cia céc
bd phan/don vi thugc, truc thudc Cong ty c¢b phan VKC Holdings.

4. T4 chitc dao tao lién tuc nhim nang cao va dam bao ning luc chuyén mon cho ngudi lam cong
tac kiém toan ndi bd.

5. Céc trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luit va Quy ché kidm toén ndi bd ctia Cong ty cd
phan VKC Holdings.

Piéu 13. Trach nhiém va quyén han ciia ngwdi lam cdng tac kiém toan ndi bo

|. Trach nhiém:

a) Thue hién ké hoach kiém toan da dugc phé duyét;

b) Xéac dinh cac thong tin déy du, tin cdy, phtt hgp va hitu ich cho viéc thuc hién cdc muc ti€u kiém
toan;

¢) Cian ¢t vao cac phén tich va danh gia pht hop dé dua ra két luan va céc két qua kiém toan mot
cach ddc lap, khach quan;

d) Luu céc thong tin lién quan dé hd tro cac két luan va dua ra két qua kiém toén;
d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan duoc giao thuc hién;

e) Bao mait thong tin theo ding quy dinh cua phap luét;

g) Khong ngirng ning cao ning luc chuyén mén, giit gin dao duc nghé nghiép;

h) Céc tréch nhiém khéc theo quy dinh cita phap ludt va Quy ché kiém toan ndi bd ctia Cong ty cb
phan VKC Holdings.

2. Quyén han:

a) Trong khi thuc hién kidm toan c6 quyén ddc lap trong viéc nhan xét, danh gi, két ludn va kién
nghi vé nhitng ndi dung di kiém toan;

b) C6 quyén yéu céu bd phén/don vi dugc kiém toén cung cAp kip thoi, ddy du tai liu, thong tin
¢6 lién quan dén ndi dung kiém toan;

¢) Bao luu ¥ kién bing viin ban vé két qua kiém toan trong pham vi dugc phéan cong;
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d) Thuc hién acéc quyén han khac theo quy dinh cta phap ludt va Quy ché kiém toan ndi bd
cua Céng ty co phan VKC Holdings.

Didu 14. Trach nhiém va quyén han ciia nguoi phu trach kiém toan ndi b

1. Trach nhiém:

a) Quan ly va diéu hanh bd phan kiém toan noi bod thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

b) Pam bao nhan su cta bd phén kiém toan ndi bd duge dao tao thudng xuyén, c6 du trinh do,
ning luc chuyén mén dé thyc hién nhiém vy;

¢) Thuc hién céc bién phap nham dam béo tinh doc lap, khach quan, trung thuc ciia kiém todn ndi
bo;

d) Bao cdo Hoi dong quan tri khi phat hién céc van dé yéu kém, tdn tai cta hé thong kiém soat néi
bd;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bd phan kiém toan ndi bd thuc hién;

¢) Bao mét thdng tin theo diing quy dinh ctia phap ludt;

g) Céc trach nhiém khdc theo quy dinh cta phap ludt va Quy ché kiém todn ndi bo ciia Cong ty ¢d
phan VKC Holdings.

2. Quyén han:

a) Pé xuit véi Hai ddng quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan ndi b va cic phuong
phép nghiép vu kiém toén ndi bg;

b) Buoc d& nghi trung tap nguoi o cic bd phén khac clia don vi; dugc dé xuét thué chuyén gia, tu

van dé thiét 1ap bd phan kiém todn noi bo, dé tham gia cac cudc kiém toan ndi bo khi can véi diéu
kién dam bao tinh doc lap cua kiém toan ndi bd;

¢) Du cdc cudc hop theo quy dinh ndi bd ciia don vi va quy dinh cta phap luat;

d) Trong khi thuce hién kiém toan c6 quyén doc lap trong viéc nhan xét, danh gia, két luéin va kién
nghi v€ nhitng ndi dung da kiém toan;

d) C6 quyén yéu céu bd phén/don vi dugc kiém toan cung cip kip thoi, ddy du tai lidu, thong tin
c6 lién quan dén ndi dung kiém toén;

e) Bao luu y kién bang vin ban vé két qua kiém toan;

g) Thue hién cac guyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché vé kiém toan ndi bd
ctia Cong ty co phan VKC Holdings.

Piéu 15. Tinh ddc ldp va khach quan cia kiém toan ndi bd

1. B phén klem todn ndi bg s& khong bi can thi€p boi bt ky yéu t6 nao trong t chtrc, bao gom
cac van d& v& lua chon kiém toén, pham vi, thi tuc, tan suat thoi gian hodc ndi dung bao cao aé
cho phép duy tri thai do tinh thn ddc 1ap va khach quan can thiét.

2 Ngum lam cdng tac kiém toan ndi bd khong c6 trach nhiém hodc quyén han hoat dong truc tiép
d6i véi bat ky hoat dong nao duge kiém toan. Theo d6, ngudi 1am cong tac kiém toan ndi bd s&
khong thue hién kiém soat ndi bd, xdy dung quy trinh, cai dit hé théng, chudn bi hd so hodc tham
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gia vao bat ky hoat dong nao khac c6 thé lam giam xét doan cta ngudi lam cdng tac kieém todn ndi
bo.

S Ngum lam cong tac kiém toan noi bo s& thé hién mtre d§ khich quan chuyén nghi€p cao nhét
trong viéc thu thip, danh gia va truyen dat théng tin v& hoat dong hodc quy trinh duge kiém tra.
Ngudi lam cong tac kidm todn ndi bd s& danh gia can bang tit ca cac tinh hudng c6 lién quan va
khong bi anh hudng bai lgi ich ctia ho hodc nhitng nguoi khac trong viéc dua ra cac xét doan.

4. Ngudi phy tréch kiém toén ndi bo hang ndm s& cam két, xéc nhdn véi Hoi dong quan tri vé tinh
ddc 1ap cta to chirc doi véi bd phédn kiém todn ndi bo.
CHUONG IT
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BQ

Diéu 16. Phwong phap thwe hién kiém toin ndi bd

Phuong phap thuc hién kiém todn ngi bo 1a phuong phap kiém toan “dinh hudng theo ri ro”, wu
tién tip trung ngudn luc d€ kiém toan cac bd phén/quy trinh duoc danh gia c6 mirc do rui ro cao.

Piéu 17. Ké hoach kiém toan ndi bd

1. Hang nam, trude ngay 30 thang 10, bo phdn kiém toan ndi bd s& trinh Hoi dong quan tri ké
hoach kiém toan noi bd dé xem xét va phé duyét.

2. K& hoach kidm toan ndi bo s& bao gdm pham vi kidm ton, dbi twong kiém toan, cac muc tiéu
kiém toan, ndi dung kiém todn, nién do kiém to4n, thoi gian kiém toan, lich trinh lam viéc, cling
nhur cdc yéu cdu vé ngan sach va ngudn luc cho ndm tai chinh/nim duong lich tiép theo.

3. K& hoach kiém to4n noi bd s& duoc xiy dung dya trén sy uu tién cua kiém toén bang phuong
phap dinh huéng theo rti ro, c6 xem xét dén céc y kién déng gop cia Ban Gidm dbc, Hoi dong
quan tri. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd phai danh gia rai ro toan dién céac hoat dong, cac quy
trinh nghiép vu, cac don vi/bd phan dé lap | ké hoach kiém toan noi b. Ngudi phu trach kiém todn
ndi bd s& xem xét va diéu chinh k& hoach néu cén, dé dap tng véi nhiing thay ddi trong kinh doanh,
rui ro, hoat dong, chuong trinh, hé thong va kiém soét ctia Cong ty ¢d phan VKC Holdings. Bat
ky diéu chinh dang ké nao tir ké hoach kiém toan ndi bd di duge phé duyét s& duoc thong bio cho
Ban Giam dbc, Hoi dong quan tri thong qua cac bdo cdo hoat dong dinh ky.

4. Ké hoach kiém toén ndi by hang ndm phai dugc phé duyét trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nguoi phy trach kiém toan ndi bd trinh 1én Hoi dong quan tri.

5. K& hoach kiém toan ndi bo phai dugc giri cho Ban Gidm dbc, Uy ban kiém ton, Hoi dong quan
tri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy duge phé duyét.
Piéu 18. Quy trinh kiém toan ndi bd

Ngudi phu trach kiém todn ndi by xdy dung quy trinh k]em toan ndi bd chi tiét phu hop vai ddc
tht hoat dong cua Cong ty ¢b phan VKC Holdings, tham van ¥ kién cua Tdng giam dbc trude khi
trinh HOi dong quan tri ban hanh.

Piéu 19. Bao cdo kiém toan va kiém tra viéc thuwc hién kién nghi kiém todn

1. Béo cdo tirng cudc kiém toan ndi bg:
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a) Bao céo tling cudc kiém toan nodi bd do Trudong nhém/Truong doan kiém toan ndi bd hodc ngudi
phu trach cudc kiém todn chiu trich nhiém lap, trinh Hoi déng quan tri trong thot han t6i da 10
ngay sau khi hoan thanh cudc kiém toan. Béo cdo kiém todn phai cé chir ky ciia Trudng
doan/Truéng nhém kiém todn hodc ngudi phu trach cudc kiém toan.

b) Béo céo kiém toan phai trinh bay rd: ndi dung kiém todn, pham vi kiém todn; nhiing danh gia,
két luan vé noi dung da dugc kiém toan va co s& dua ra cac y kién nay; cac yéu kém, ton tai, cac
sai s6t, vi pham, kién nghi cac bién phap stia chita, khic phuc sai s6t va xir ly vi pham; d& xuét cac
bién phép hop 1y héa, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sédch quan Iy rui ro, co cu tb
chirc ctia Cong ty c6 phan VKC Holdings (néu co).

¢) Béo céo kiém toan phai c6 ¥ kién ctia ban ldnh dao bd phan/don vi dugc kidm todn. Trong
truong hop bo phian/don vi dugce kiém toan khong thong nhat vai két qua kiém toan, bao cédo kiém
toan ndi bd can néu rd ¥ kién khéng thong nhat ctia bo phan/don vi dugce kiém toan va ly do.

d) Béo cdo kiém toan ndi bd sau khi hoan thanh dwoc giri cho Hoi dong quan tri, Tong gidm déc,
bd phan/don vi duge kiém toan va cac bd phan co lién quan.

2. Bao cdo kiém todn ndi bd hang nim:

a) Mudn nht 14 30 ngay ké tir ngay két thiic ndm tai chinh, nguoi phu trach kiém toan ndi bg phai
guri bao cdo kieém toan hang ndm cho Hoi dong quan tri, Tong giam doc.

b) Bao cdo kiem toan ndi by hang ndm toi thieu gom cac ndi dung sau:
- K& hoach kiém toédn dg ra; cong viéc kiém toan da duoc thyc hién;
- Ton tai, sai pham 1én duoc phat hién; bién phap ma kiém toan ndi bd kién nghi;

- Pénh gia vé hé thong kiém soét ndi bd lién quan dén hoat dong duoc kiém todn va dé xuat nhim
hoan thién hé thong kiém soat ndi bg;

- Tinh hinh thuc hién cac bién phap, kién nghi, d& xuét ctia kiém toan ndi bo;

- Tu danh gi4 v& thanh qua kiém toan ndi bd da dat duge va cic hudng phat trién trong tuong lai.
¢) Bo céo kiém toan ndi bd hang nam phai cé chit ky cia ngudi phu trach kiém toan noi bo.

3. Bdo céo bt thudng:

Trudng hop phat hién céc sai pham nghiém trong hoéc khi nhén thdy ¢4 nguy co rii ro cao cé thé
anh hudng xau den hoat dong ctia doanh nghiép, bd phan kiém toan ndi bd phai bao céo ngay cho
Hoi dong quan tri, Tong giam doc. Bao céo bat thuong trong trudong hop cé nhitng van dé phat
sinh trong nam tai chinh gom cac ndi dung:

a) Nhitng vén d8 rti ro ma kiém todn ndi b quan tim, chi y;

b) Boc 19, phat sinh su yéu kém trong hé thong kiém soét ndi bd tai mdt doanh nghiép hay bd phan;
c) Nhiing phat hién nghiém trong cin ¢6 sy chi dao xir ly, khéc phuc ctua Hoi déng quan tri, Téng
gidm doc;

d) Bao cdo bat thudmg trinh bay céc vén d& phat sinh hodic phét hién ciing v&i nhiing kién nghi xir
ly,

4. Kiém tra viée thuc hién céc kién nghi ctia Kiém toan ndi bd:
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a) Kiém tra, ddnh gia thoi gian, két qua nhu‘ng cong viéec ma bd phan/don vi duoc kiém toan da
thuc hién theo kién nghi cta kiém toan ndi bd.

b) Béao céo két qua kiém tra thuc hién kién nghj clia kiém toan ndi bd dbi véi bd phén/don vi dugc
kiém toan cho Hoi dong quan tri, Tong gidm doc.

Diéu 20. Lwu trit bao cdo, hd so, tai lidu kiém toan ndi bo:

1. Hd so, tai liéu trong mdi cude kiém todn phai duoc ghi chép thanh van ban (gidy hodc dién tir),
luru gitr theo trinh tu d€ cdc cd nhan, to chirc cd tham quyén khai thac va hiéu dugc cac cong viée,
ket qua thuc hién trong bao cao kiem toan.

2. Cac bdo cdo, hd so, tai liéu kiém toan ndi bd phai duoc luu gitt theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nude va cia Cong ty co phan VKC Holdings.

Piéu 21. Pam bdo va niang cao chét lwong kiém to4n ndi bd
1. BO phén kiém toan ndi bo s& duy tri mot chuong trinh dam béo va nang cao chét lugng bao gdm
tat ca cac khia canh ctia b phan kiém toan ndi bd.
2. Chuong trinh s& bao gdm d4nh gia vé tinh tuan thi cia bo phan kiém toan ndi bd véi cac quy
dinh va chudn muc kiém todn ndi bd; danh gia viée tudn thi Quy tic dao dirc cuia ngum lam cong
tac kiém toan ndi bo. Chuong trinh cling danh gia hiéu qua va hiéu suft ciia bd phéan kiém todn ndi
bo va xac dinh cac co hdi de cai thién.
3. Panh gia lai hoat dong kiém toan ndi bd duoc thuc hién vao cubi cudc kiém toan va tu danh gia
lai hang nam vé tong thé hoat dong ki€ém toan ndi bd do chinh bd phan kiém toan ndi bd thyc hién
nham dam bao chat luong ciia hoat dong kiem toan ndi bd. Trong truong hop can thiét, cé the thué
doanh nghiép kiém toan du dicu kién danh gid ddc lap bén ngoai it nhdt 5 nam mat lan.
4, Ngudi phu trach kiém todn noi bd s& bao céo véi Hoi ddng quan tri vé chuong trinh dam bao va
nang cao chat lugng cua bd phan ki€ém toan ndi bd, bao gom két qua danh gia ndi bd hang nam va
danh gia bén ngoai (néu co).
CHUONG ar
TRACH NHIEM CUA CAC BEN DOI VOI KIEM TOAN NOQI BO

Diéu 22. Trach nhiém ciia Hoi ddng quan tri

1. Ban hanh Quy ché kiém toan ndi bd ciia Cong ty c¢d phan VKC Holdings.

2. Phé duyét ké hoach kiém toan ndi bd dua trén rii ro, bdo cdo kiém toan ndi bd hang nam.

3. Phé duyét ngan sach kiém toan ndi bd va ké hoach ngudn luc.

4. Nhin théng tin bdo co tir ngudi phu trach kiém toan ndi bo vé két qua hoat déng ctia bd phén
kiém toan ndi bo lién quan dén ké hoach ctia by phén va cac van de khac.

5. Quyét dinh thuc hién cac yéu cdu thich hop ctia Ban Gidm dbc va ngudi phu trach kiém toan
ndi bd dé xac dinh xem c6 gidi han ngudn luc hodc pham vi khéng pht hop hay khong.

6. Tao diéu kién thuan loi dé dam bao bo phéan kiém toan ndi bd thuc hién déy du cac quyén han
va nhiém vu theo quy dinh.
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7. Quyét dinh, phé duyét vide thuc hién cic kién nghi ctia kiém todn ndi bd; chi dao cac bd phén
thuce hién kién nghi clia kiém toan ndi bd; cd bién phap xir ly kip thoi khi ¢6 cac kicén nghi, dé xuat
ctia kiém toan ndi bo.

Piéu 23. Trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Thuc hién quyén va nghia vu dbi véi kiém toan ndi bo theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép.

2. Thuc hién cac ndi dung duoc quy dinh trong Quy ché nay.

Diéu 24, Trach nhiém ciia Tong giam dbc

1. Tao diéu kién thuan loi dé kiém toan ndi bd thuc hién nhiém vu duoc giao va chi dao cac bo
phan thuc hién phdi hop cong tic véi kiém toan ndi bd theo quy dinh cua quy ché vé kiém todn
ndi bo.

2. Dén dbe cac bd phan thuc hién nhitng kién nghi da théng nhat v6i bd phan kiém toan ndi bd
hodc theo chi dao ciia Hoi dong quan tri, thong bao cho bd phan kiém toan ndi bd tinh hinh thuc
hién nhiing kién nghi da thong nhat véi bo phéan ki€m toan ndi bg.

3. Dam bao bd phén kiém toan ndi bd duoc théng bao ddy du vé cac thay déi, nhimg vén dé phat
sinh mdi trong hoat dong ctia don vi nham xac dinh sém nhitng rui ro lién quan.

Diéu 25. Trach nhiém ciia linh dao cac by phin/don vi trong doanh nghiép

1. Tao didu kién thuén loi dé& kiém todn ndi bd thuc hién nhiém vu dwoc giao va chi dao céc bo
phén thuc hién phoi hop cong tac véi kiém toan ndi bo theo quy dinh ctia quy ché vé kiém toan
ndi bd.

2. Dén dbc cac bd phan thuc hién nhirng kién nghi d4 théng nhét véi bo phan kiém todn ndi bo
hodc theo chi dao cua Hoi dong quén tri, thong bao cho bd phan kiém toan ndi bg tinh hinh thuc
hién nhitng kién nghi d& thong nhat vdi bg phdn kiém toén ndi bg.

3. Dam béo bd phén kiém toan ndi bd dwoc théng bdo dy du vé cac thay doi, nhiimg vén dé phat
sinh mdi trong hoat dong ctia bd phan/don vi nham xac dinh sém nhiing rui ro lién quan.

4. Thue hién cac kién nghi cia kiém toan noi bd da duoc phé duyét; c6 bién phap xur ly kip
thoi khi cd cac kién nghi, dé xuat cia kiém toan ndi bg.

Pidu 26. Trach nhiém ciia cac by phan/don vi dwge kiém todn

1. Cung cap ddy du thong tin, tai lidu, hd so can thiét cho cong viée clia kiém todn ndi bo theo yéu
cAu ctia bd phan kiém toan ndi bé mot céch trung thue, chinh xac, khong duge che gidu thong tin.

2. Thong bao ngay cho bd phan kiém toan ndi bo khi phat hién nhiing yéu kém, tdn tai, cac sai
pham, rii ro, that thoat lon vé tai san hodc nguy co that thoat tai san.

3. Thuc hién nhitng kién nghi da théng nhét véi bd phin kiém todn ndi bo hodc theo chi dao ctia
Hoéi dong quan tri, Tong giam doc.
4. Tao moi diéu kién thuan loi nhit dé bo phén kiém toan ndi bod lam viée dat hidu qua cao nhét.

CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH
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Piéu 27. Hiéu lye thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 03 ndm 2022

Didu 28. Sira dbi, bd sung, thay thé Quy ché

1. Ngudi phu trach kidém todn ndi bo cé trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va @& xuit cac
sira doi, bo sung, thay thé can thiét.

2. Viéc stra doi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hdi ddng quan tri quyét dinh.
Diéu 29. T6 chire thye hién

Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc, ngudi phu trach kiém toan noi b va cac t6
chire, cé nhén trong Cong ty ¢d phan VKC Holdings cé trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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